Alsece

Marchés Publics

Coté Acheteurs - Guide N212

Ouverture des plis
et données essentielles

ALSACEMARCHESPUBLICS.EU ﬁ

Utiliser Alsace Marchés Publics - MaJ 26/05/2026



Au sommaire de ce guide

I N
° Ouvrir les plis

G Informer les entreprises retenues et non retenues 8
e Renseigner I'attribution du marché 9
° Publier les données essentielles du contrat 1
G Publier les données essentielles du sous-traitant 14
G Vérifier que les données essentielles sont bien publiées 18
e Publier les données essentielles des avenants 19

Utiliser Alsace Marchés Publics - MaJ 26/05/2026



° Ouvrir les plis

G Les consultations dont la date limite de remise des offres est dépassée
apparaissent en (OA orange) : ouverture et analyse.
Pour ouvrir les plis, cliquez sur "Accéder aux réponses" puis "Acces au
registre des retraits / questions / dépots".

0 50 100 150 200 280

15225 | Titre_Test [ 1w 1< ot o |

+ Pius dinformations & 08/04/2026 12112

& Retroirs (0) | @ Questions (0) | & Dépdts (1) __ (ikccker suerlpense @
 ref2512026 | Projet Négo-Var-PSE-Lots - RCT JLO 7.9.0

* Flus dintormations £ 26/02/2026 05:44

2 Retreits (1) | © Questions (0) | & Dépéts (2) [T < ocoi: | Ouesaceresicmie | ®icciaerausriponses

e Lancer l'outil Local Trust Force si vous avez utilisé une clef de chiffrement
pour chiffrer les offres. Si le bandeau est rouge c'est que Local Trust Force
est hors ligne. Pour ouvrir les plis, le bandeau doit étre vert. Pour cela,
lancer l'outil depuis votre poste (voir notre guide N23 "Installer
I'application Local Trust Force").

Censultation n°TESTO1 - Marché de rénovation de la salle Hubert
Date et heure limite de remise des piis : 03/02/2026 1310

Détalls de lo consultation

Filtres O Réiniialiser Réponses (2) Offres Suivi de Fanalyse (2)
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° Ouvrir les plis

A gauche, vous trouverez un bloc qui vous permet :
e d'appliquer des filtres pour les procédures alloties
e de gérer les dépobts hors délais ou multiples (si une entreprise a effectué
plusieurs dépobts, seul le dernier doit étre pris en compte).
Cliquez sur "Rechercher". Pour effacer les filtres, cliquez sur "Réinitialiser".

Filtres O Réinitialiser €l

Réponses (2) Offres Suivi de
I'analyse (2)
Date de remise des plis
Dans les délais  Hors délai Passer a l'attribution =
Lot(s)
. N°depli X
S | Entreprise Dateder. Contenu Détails Actions
Nb lots
1- Lot 1 Peinture
Entreprise ] Actions
repri — P 03/02/2026 =
| N.B.C.
. _ 212 @ 130259 s3meke O s
Q Raison sociale hiffré dinformations
Actions
— Pli2 03/02/2026
® NBC. ST A s

Selon la paramétrage de votre procédure, vous pourrez avoir un onglet
"Offres" ou bien un onglet "Réponses" et "Offres".

© Sélectionnez les plis que vous souhaitez ouvrir

(® Puis sélectionnez "Ouvrir en ligne" dans le menu action

Filtres O Réinitialiser 1

Réponses (4) Offres Suivi de Fanalyse (2)
Date de remise des plis
Dans les délais  Hors délai
Lots) Ne de pii
e ] P entreprise Date de remise Comeny  Détoils @ Actians
Nb lots
© Lots)
& Ouvrir en ligne
Entreprise TR
Pii 1 03/02/2026 el i)
" ] @ NBC.
Q Raison sociale 13:02:59 533,65 Ko a T
" Actions v
Pii2 ® nsc. 0310272026 - a
13:04:51 + Plus d'informations
Pl 3 03/02/2026 Actiansis
] @ NBC -
; 14:09:31 083 ko & + Plus d'informations

S'il'y a plus de 10 plis par page, cliquez sur "Sélectionner la totalité des
éléments" pour déchiffrer I'ensemble des dépdbts de la consultation.

N® de pli

i) Entreprise Date de remise Résultats Contenu  Statut d'instruction Détails Actions v
°lot

Vous avez séléctionné les 10 éléments sur cette page. Sélectionner la totalité des éléments (122) ? [ @
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° Ouvrir les plis

e L'outil Local Trust Force se lance et déchiffre les plis.

LOCAL TRUST FORCE (7onctons Rapites de Canfance Eictronive. e
Ouverture et déchiffrement en ligne

XO - Version 17.0
Date de lancement de ce traitement : 03/02/2026 - 15:23.38
Référence de la consultation conce TESTO1
Nombre d'enveloppes & ouvriridéchitfrer : &

A Accuel

Applications critiques - Marchés publics °

Applications et oushs ocaux

Récupération des fichiers descripteurs

(] Signature électronique avec certificat numérique Les fichiers descripleurs des enveloppes a déchifirer ont &té correctement récupérés

Autres applications °

Applications et iocaux

Accés a la clé privée de déchiffrement depuis ce poste

La clé privée de déchifirement est bien accessible.
& Signature scannée L ! ’

& Signatwre dlavokée
o Déchiffrement de I'enveloppe 8 sur 8

Traitements distants

Traitements tancés par le Profil acheteur

@  Ouverture en ligne
&2 (-

Début | 0302/2026 - 15:23.38
Fin : 08002/2026 - 15:24:17

Déchiffrement terminé

Le déchiffrement et f'ouverture en ligne des enveloppes se sont terminés avec Sucoés.

Configuration

Configuration des parame

X Paramétres de signature

aQ Paramétres du proxy

Pour télécharger les plis,

© Rendez-vous dans l'onglet "Offres",

(® Sélectionnez les plis souhaités,

® Puis dans le menu "Actions", sélectionnez "Télécharger les contenus".

i O Réinitiali “
Filtres Inkialiser Réponses (4) e Offres (8) Suivi de I'analyse (2)

Date de remise des plis

Dans les délais  Hors délai

ke Entreprise Date de remise Résultats Contenu Statut dinstruction Détails Actions G

Offres N° de pli

Mes offres  Non affectées
4, Télécharger les contenus
Affectées  Toutes les offres

i Actions +
Agent instructeur @ Pl 03/02/2026
Non défie Non debuté
L] © NBC e n défini T on de & +pus
Jecti gent instructe - déchitté - dinformations
Dépot multiple
Actions v
Pli2 03/02/2026
@ @ NBC. it Mon défini 6680 Ko Mon debuté Py + Plus
Gkchitteé - dinformations

Statut dinstruction
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Ouvrir les plis

L'outil Local Trust Force se lance.
@ Sélectionnez le répertoire de destination des plis en cliquant sur

"Parcourir"
(® Puis sélectionnez le dossier ou créez un nouveau dossier.

LOCAL TRUST FORCE (roncticns Rapides de Cenfiance Electronique. ex
Téléchargement des plis en masses
Date de lancement de ce traitement : 03/02/2026 - 1552 14

Nombre de enveloppes 3 télécharger: &
Nombre de fichiers 3 télécharger: 12

Applications critiques - Marchés publics 2
AppRcasons o8 Dosta o Répertoire de destination e

L] Signature électronique avee centificat numérique Sélectionnez le répertoire de destination dans lequel les plis sont & télécharger

- PARCOURIR

Autres applications

Applications et outlls locaux
& Signawe scannés

&  Signawre dlavolée C» Sélectionner un dossier

4 & > Tééchargements v C Rechercher dans : Téléchar.

Traitements distants

Traitements lancés par ke Profi achelour Organiser v Nouveau dossier

N Moddié |
P jom odiié le

L@  Ouverture enligne
® ~ Aujourd hui

[ rermarcre
|
[y TéMchargement des enveioppes
Débud - 030272026 - 15.52:14 B Documents » @
- »

Configuration IR Images »
Configuration des paraméres ge rés . .
Q Paramétres de signature »

= Lectew Z(2) »
X Paramétres du proxy

3 Service Sl et Exécution »
Dossier: REF MARCHE

‘Sélectionner un dossier Annuler

Cliquez sur le bouton "Lancer le téléchargement”

LOCAL TRUST FORCE (Fonctions Rapxies de Conflance Esectronique, ex
.'-Mm Téléchargement des plis en masses

Date de lancement de ce traitement : 03/02/2026 - 15:52:14
Nembre de enveloppes a télécharger: &
Nombre de fichiers a télécharger : 12

Répertoire de destination

Signature électronique avec cenificat numérigue Sélectionnez le répertoire de destination dans lequel les plis sont & télécharger

B C\Users\agnes krack'Downloads\REF MARCHE PARCOURIR

Autres applications
Applications et oulits locaux

o Signature scannée LANCER LE TELEC

& Signawe dlavolée
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Ouvrir les plis

En cliquant sur le bouton "Détails", vous pouvez voir la progression du
téléchargement. Une fois, le téléchargement fini, cliquez sur le bouton
"Terminer et fermer".

LOCAL TRUST FORCE (fonctcns Rapies do Cantiance Eisctroniue. ex
Téléchargement des plis en masses
Date de lancement de ce traitement : 03/02/2026 - 15:52/14

Nombre de enveloppes A télécharger: s
Nombre de fichiers & télécharger : 12

Applications critiques - Marchés publics °
IApyications el B e Répertoire de destination
-] Signature électronique avee certificat numérique Sélectionnez le répertoire de destination dans lequel les plis sont  télécharger

B C\Users\agnes krack\Downloads\REF MARCHE
Autres applications

Applications et outis ocaux

& Signature scannée o
Téléchargement

& signaure ilavolée

Le téléchargement s'est terminé avec succés

+ Nomore de fichiers & téiécnarger : 12
Traitements distants + Nombre de fichiers 1Echargés avec succes : 12
Traitoments lancés par ko Profi achotour

Ouverture e TERMINER ET FERMER @
Dédut : 030
e a :

Téléchargement des enveloppes
Débul: 030272026 - 15.52:14
Fin  03/02/2026 - 16:00:15 (o 03/02/2026 - 16:00,06 | DEOUL du groupé ces )

(@ 03/02/2026 - 16,0015 | Fin du aroupé, 12 s avee succs. \
J

Configuration
CoNBIUratoN des pIAmEEs o réseau e 06 Signatue

a Parambtrac da cinnatirs
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° Informer les entreprises retenues et non retenues

Apres I'analyse des dossier et le choix du titulaire du contrat, il faudra
informer les candidats non retenus et le candidat retenu via la messagerie
sécurisée. Suivez les instructions de notre guide N211 "Utiliser la
messagerie sécurisée".
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e Renseigner I'attribution du marché

Depuis le tableau de bord de votre consultation, retournez sur "Accéder aux
réponses". Cliquez sur "Fin de I'analyse" pour accéder a I'étape "Décision".

resuissporpoge [l -
St

# AX202526| TEST MOL 2 MAPA
# Pus drtormanions
—Corrs s s

el hel o)
£ Aemats 9) | @ Quessons (©) | & Dépets 0)

e Cliguez sur "Passer a l'attribution" pour accéder a I'étape de "Décision".

Consukiotions > Ouvermure ot anokyse
Consultation n®AK202526 - TEST MOL 2 MAPA

Dote t heure linite de remiss des pls :10/02/2026 1033

Deétciis de ko consultation

filres [0 néndosisar] |+ Réponses (1) Oftrex 1} Suwice Fenane
Dote de remise des pls
Dansies ol Hors délal

e [ WN'depd  Entreprise Date de remise: Contenu Deétols. Actions
[ —
s [—
r—— O :
1o osras T
o

+ Pius dintoemations

° Cliquez sur "Poursuivre".

Fin de analyse

Lavaication entraoe le passage e tous s seacuts danalye sy satut « Terminé s

Bres.vous sir de vouloi poursutere ?

Anvuier

Sur le tableau de bord, le statut de votre consultation passe au statut
"Décision" (D orange). Cliquez sur "Décision".

1
remnassorsage: [l 0
Rlsutncs de recherche

* AK202526 | TEST MOL 2 MAPA
+ Pus rormanons
— i

& Rerians (0) | © Quesnns (2) | & Depces 1)
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o Renseigner I'attribution du marché

L'onglet décision s'ouvre. Dans le menu "Actions", vous devez sélectionner
I'action correspondant a votre situation. En cas de procédure allotie,
I'action est a faire pour chaque lot.

e Vous avez choisi un attributaire, sélectionnez "Attribuer"

e Vous n'avez eu aucun dépobt et vous ne souhaitez pas relancer votre
consultation, sélectionnez "Déclarer infructueux" ou "Déclarer sans
suite".

¢ Vous n'avez eu que des offres inacceptables, inappropriées, irrégulieres
ou aucun dépobt et vous souhaitez relancer votre consultation,
sélectionnez "Déclarer infructueux".

e Vous avez prévu une négociation dans votre consultation, choisissez
"Sélectionner des entreprises en vue de la phase suivante" et poursuivez
avec le guide N214 "Créer une suite ou phase de négociation". Dans ce
cas la, lors de la création d'une suite, les adresses mails des entreprises
sélectionnées seront reprises.

Réponses oftres 1) Sub de Fanalyse Dédision

Inenuk o o consuttation Stawt Commernoire Actions

TESTMOL 2 MAPA En etence de décision

Vérifiez le type de contrat, complétez la date de décision (exemple : date de
la Commission d'appel d'offres), sélectionnez |'attributaire
puis cliquez sur "Affecter aux attributaires sélectionnés".

Ditision drattribution

Date de s décision’:

Comenentaice:

Sélection des anrdutaires

Pressenti

Atribertowe(s) Contoctis) Camement  uetone

B noc - Ak A Tvoviee
8 testompiiyspmat com
T OMA49I0

— o [ e
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Q Publier les données essentielles du contrat

L'essentiel a savoir sur les données essentielles est disponible dans la Fiche
16 du kit les Essentiels .

° Les données essentielles présentes dans la fiche contrat sont transmises a
data.gouv.fr une fois par semaine. Une fois cet envoi effectué
automatiquement par Alsace Marchés Publics, les éléments saisis dans la
fiche contrat ne pourront plus étre modifiés.

o Le tableau de suivi du contrat s'affiche en dessous de la liste des résultats.
Pour compléter les données du contrat, vous pouvez au choix :
© Cliguer sur "Fiche contrat" dans le menu "Actions" et vous serez dirigé
directement sur la fiche contrat a compléter
(® Cliquer sur le bouton "Voir tous les contrats". En cas de procédure allotie,
ils s'afficheront tous.

Réponses oftres (1) Subd de Fanalyse Décision
Insuld e lo consuitation. statat Commennoine Actions
Actioms,
TEST MOL 2 MAPA acribué
x Moins gindormations
Controis)
P e——— =
bt dy smnras : TEST 10 20408 Données ssentisies puthéos %
NP5 AK202526 (4 court 202£00027)
Cot  Fournitures. Morsor ottt e
Tupe  Marcns <
W Fiche contrat
2 pubter e contret
1 roer por retssagen

a Aprés avoir cliqgué sur le bouton "Voir tous les contrats" depuis le tableau de
bord, cliquez sur l'icbne pour compléter la fiche. B3
L'icbne en forme de loupe signifie que les données essentielles n'ont pas
encore été saisies

N contrat©
N consultation
Numéro long/Numéro court

Dates :
Type de contrat s / Notification

tégorie - Objet du contrat ¢ Fin actuelle - Attribué
e Fin max. de. Facturé.

contrat Mandaté  Actions
& mamss TESTMOL 2MAPA Nout: 102200 | A: 10000000 [N
202526 CoNectviné européenne TAlsace £.253.:09/042026 | £ 000
NS m

£.max. M 000
09/04/2026

Agent gestionnaire ¢ Asributaire

ﬂ 10 v|résultatsparpege < Pege(1 & [suri|>
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° Publier les données essentielles du contrat

Vérifiez et complétez les éléments de la fiche du contrat selon les
caractéristiques de votre contrat (lot).
Pour compléter la fiche cliquer sur l'icbne en forme crayon #

FFiche Contrat

B Contrat Marcné N° AK202526 - TESTMOL 2 MAPA

J—
ceas appkatie

(s) dexécution Technique(s) d'achat
Sans objet ccagrCs

° N'oubliez pas de mettre a jour le numéro du contrat. Le numéro de
procédure apparait dans ce champ et doit étre remplacé par le numéro du
contrat. Dans le cadre d'une procédure allotie, chaque lot sera associé a un
contrat avec une numeérotation distincte.

e Complétez les dates comme suit :
© Date réelle de notification du contrat : Indiquez la date de I'AR du
courrier de notification.

(® Date réelle de fin du contrat : Indiquez la date de fin d'exécution du
contrat. En cas de marché avec reconductions, indiquer la date de fin de
la période initiale (hors reconductions).

© Date réelle de fin maximale du contrat : Indiquez la méme date que
précédemment (si une alerte apparait, elle n'est pas bloquante). En cas
de marché avec reconductions, indiquez la fin du contrat reconductions
inclues.

Date réelle de notification du contrat e Date réelle de fin du contrat @ Durée du marché (Mmais)
15/05/2025 14/05/2026 B

Date réelie de début drexécution du contrat différente de o date réelle  Date réelle de fin maxdmole du contrat
de notification 14/05/2026 e

Contrat devant faire Fobjet d'un renouvellement & son terme
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Q Publier les données essentielles du contrat

Une fois la fiche contrat complétée, valider en bas de page
N'oubliez pas de cliquer sur "Valider" une fois toutes les données saisies.

par aétuun):

e Lorsque la fiche contrat a été complétée, cliquez sur "Publier le contrat" ﬂ

N* contra.
N consultation

Numéro long/Numéro court

Type de contrat ¢ /

Catégorie Objet au eontrat
Statut DirectiensService
Agent gestionnaire Autribataire

PR TESTMOL2 MAPA
AX202526 Celiectivnd europlenne dAlsace
NBC

¥ 8 = & B

o Données essenvelles publiées : Q

° © Le contrat passe alors au statut "Notifié" (N) ou "En cours" (EC) selon les
dates indiguées dans la fiche contrat.
(® Dansle champ "Données essentielles publiées" :
¢ l'icbne en forme de sablier signifie que les données essentielles sont en
cours de publication
¢ l'icbne en forme de coche verte signifie que les données essentielles ont
été bien publiées sur le site de data.gouv.fr

Type de contrat /
Catégorie ©Objet du contrat ©
Statut Direction/Service ©
Agent gestionnaire Attributaire

5 AK202526 TEST MOL 2 MAPA
SEGE2E Collectivité européenne dalsace
2026MAR00022-01/2026F00022 N.B.C. - 59650 Villeneuve d'ascq
Marché
. # B = & ¥

Fournitures ¥

e [ < | Données essentielles publiées | § @
Admin CEB
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G Publier les données essentielles du sous-traitant

Si vous avez un ou des sous-traitant :

e soit déclaré lors du dépdt de plis de l'attributaire retenu

e soit qui est déclaré en cours d'exécution
Il est impératif de les renseigner sur la plateforme afin que les informations
soient intégrées dans les données essentielles. Il est recommandé de saisir
ces données dans l'outil aprés avoir notifié I'acte a I'entreprise concernée via
la messagerie sécurisée.

o Pour rechercher le contrat concerné par I'acte de sous-traitance, rendez-
vous dans la partie "Exécution" de la barre de navigation rouge, puis cliquez
dans "Recherche rapide" ou sur "Recherche avancée".

{a Accuell i1

Contrats et données Fonctionnalité d'import
essentielles Import des contrats
Accord-cadre et SAD

Tous les controts
Recherche avancee
Saisir un contrat

Une fois votre contrat trouvé, pour ajouter un acte, cliquez sur l'icone
représentant un bloc note avec un crayon. ¥

¢;  CON-AKTEST20250401-01_C (& Achat de fourniture de bureau - Stylos
AKTEST20250401-01
00129 Collectivité européenne d'Alsace

202
NBC. - 59650 Villeneuve dascq

Accord-cadre @ marcl
sub ts multi-attributaires

Voir le contrat
chapeau

Fourniture: Dans le cadre du contrat AKTEST20250401-01
= B
Commune D'ALSACEHEIM
Données essentielles publiées : /

ﬂ 10 w|résultatsparpage | < | page| 1 |swr7[>

e Cliguez sur "Ajouter un acte".

Filtrer par

Mots-clés @

Aucun résultot trouve.

« Retour
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G Publier les données essentielles du sous-traitant

Dans le menu déroulant "Type d’acte", sélectionnez "Agrément de sous-
traitant".

Ajouter un acte

B Contrat :Marché N° CON-AK202615-LOTI-A - TEST AC & MS - Lot 1

Numéro de contrat 2026F 00104
Type d'acte * Veuillez choisir un type d'octe -
Acte modificatif

Agrément de sous-traitant @

Complétez le formulaire avec I'ensemble des éléments relatifs au sous-
traitant.

Agrément du sous-traitant |

Les champs marqués d'un astérisque ( *) sont obligatoires.

INFORMATIONS GENERALES

Numéro de l'acte * Statut de l'acte * Direction / Service Acheteur *

2026F00104,/0001 # Brouillon Collectivité européenne d'Alsace Commune d'Alsaceheim
Bvideo@tutoeu

Publication aux

O

Objet de I'acte *

e © Ajoutez I'acte de sous-traitance signé au format PDF
(® Puis cliquer sur le bouton "Valider".

Fichiers

4 ST_1pdf 176,8 KB | 100% ﬂ

D Importer un fichier depuis le poste local

== 0o
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G Publier les données essentielles du sous-traitant

Une fois 'agrément de sous-traintance renseigné et validé, I'écran ci-
dessous s'affiche, vous montrant le contrat et I'agrément.

Nombre de résultats:1 10 v résultatsparpage ¢ page 1 surl >
Objet =
Numéro de l'acte &
Type d'acte &
Acheteur & Titulaire(s) ¢ Statut & Message Documents & Date de notification Actions
Agrément ST 1: XX NBC. 5 Notifié & ST_1pdf
Acte n°2025F00129/0001
19/05/2026
10 v résultotsparpage | ¢ page| 1 surl | 2

<< Retour

"
*
4

° Cliquez sur I'icone représentant 3 personnes.

o CON-AKTEST20250401-01_C [ Achat de fourniture de bureau - Stylos
AKTEST20250401-01

15/05/2025 Woir le contrat
14/05/2026 chapeou

2025F00128-02-01/2025F00129 Collectivité européenne d'Alsace
Accord-codre & marchés N.B.C. - 59650 Villeneuve d'ascq (8 14/05/2026
subséquents multi-attricutaires
Foinmliuns W Dons le cadre du controt AKTEST20250401-01

TR c 2 B

Commune D'ALSACEHEIM

Données essentielles publiées : +/

n 10 w|résutotsparpage | < | page| 1 |sur7 |2

Un nouvel écran apparait. Pour ajouter un sous-traitant, cliquez sur l'icone
représentant 3 personnes. B3

Données des attributaires et des contractants

B Contrat :Marché N°® CON-AKTEST20250401-01_C - Achat de fourniture de burequ - Stylos.

Titulgire du contrat : N.B.C. - 59650 Villeneuve d'ascq () Montant attribué -] n ﬂ
Entreprise générale
150000,00 HT
Notifié le
15/05/2025

er Alsace Marchés Publics - MaJ 26/05/2026




G Publier les données essentielles du sous-traitant

Une surfenétre apparait, complétez 'ensemble des informations relative au
sous-traitant. Puis cliquez sur le bouton "Valider”.

Ajouter un sous-traitant (montant max 150000 )

Ftablissement

Etablissemnent

Caractéristiques

Caorn =

Montant des prestations 2000 EURHT

Durée (mois) : 1

Variation de prix : ® -

Notification d'acceptation 19/05/0206

Annuler

Une fois le sous-traitant renseigné et validé, I'écran ci-dessous s'affiche,
vous montrant le lien entre le titulaire et le sous-traitant.

Données des attributaires et des contractants

& Controt Marché N* CON-AKTEST20250401-01_C - Achat de fourniture de burecu - Stylos

Titulaire du contrat : (& Rrionacne etk 8 Baan
Entreprise géndrole
150000,00 HT
Notifié le
15/05/2025
L $ sous-troitant : [ Max 200000 HT 3 [ - |
Fournyres ' relel
19/05/0206
« Retour
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o Vérifier que les données essentielles sont bien publiées

0 Les données essentielles présentes dans la fiche contrat sont transmises a
data.gouv.fr une fois par semaine. Une fois cet envoi effectué
automatiguement par Alsace Marchés Publics, les éléments saisis dans la
fiche contrat ne pourront plus étre modifiés.

o Pour rechercher le contrat concerné par I'avenant, rendez-vous dans la
partie "Exécution" de la barre de navigation rouge, puis cliquez dans
"Recherche rapide" ou sur "Recherche avancée".

Contrats et données Fonctionnalité d'import
essentielles Import des contrats
Accord-cadre et SAD

Tous les controts
Recherche avancee
Saisir un contrat

Une fois votre contrat trouvé, vérifiez que la coche verte apparait bien a cété
du champ "Données essentielles publiées".

¢y  CON-AKTEST20250401-01_C [ Achat de fourniture de bureau - Stylos
AKTEST20250401-01
2025F00128-02-01/2025F00129
Accord-cadre & marchés

subséquents multi-attributaires
Fournitures ™ Dans le cadre du contrat AKTEST 20250401-01

2 &

Données essentielles publiées : @

Collectivité evropéenne d'Alsace
NB.C. - 59650 Villeneuve diascq

. 15/05/2025 Voir le contrat
14/05/2026 chapeau ¢

Commune D'ALSACEHEIM

n 10 v|résutctsparpage | < | page[ 1 |swr7[>
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° Publier les données essentielles des avenants

0 Les données essentielles des actes modificatifs des contrats dont le
montant estimatif est égal ou supérieur a 40 000 € HT doivent faire I'objet
d'une publication.
Il est conseillé de renseigner les données dans l'outil apres avoir notifié
I'acte a l'entreprise concerné via la messagerie sécurisée.

0 Pour rechercher le contrat, rendez-vous dans la partie "Exécution" de la
barre de navigation rouge, puis cliquez dans "Recherche rapide" ou sur
"Recherche avancée".

& Préporation | Rédaction

Contrats et données Fonctionnalité d'import
essentielles Import des contrats
Accord-cadre et SAD

—

Tous les controts
Recherche avancee
Saisir un contrat

Une fois votre contrat trouvé, pour ajouter un acte, cliquez sur l'icone
représentant un bloc note avec un crayon. ®

e CON-AKTEST20250401-01_C (7 Achat de fourniture de burequ - Stylos Notif. . 15
AKTEST20250401-01

Collectivité européenne d'Alsace

NBC. - 59650 Villeneuve d'ascq ¢

Voir le controt
chapeou (8

Dans le cadre du contrat AKTEST20250401-01

= B

Commune D'ALSACEHEIM

Données essentielles publiées : /

ﬂ 10 v |résultats par page < | Page| 1 sur7 | >

° Cliquez sur "Ajouter un acte".

Filtrer par

Mots-clés @

Aucun résultot trouve.

« Retour
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e Publier les données essentielles des avenants

a Dans le menu déroulant "Type d’acte", sélectionnez "Acte modificatif".

Ajouter un acte

B Contrat :Marché N° CON-AK202615-LOTI-A - TEST AC & MS - Lot 1

Numéro de contrat 2026F 00104

Type d'acte * Weuillez choisir un type d'octe

Acte modificatif @

Agrément de sous-traitant

e Complétez le formulaire avec I'ensemble des données liées a I'avenant.

Acte modificatif

Les champs marqués d'un astérisque ( *) sont obligotoires

INFORMATIONS GENERALES

Numéro de l'acte * Statut de Facte * Direction / Service Acheteur *
2025F00129/0002 & Brouillon Collectivité européenne d'Alsace Commune d'Alsaceheim
Bvideo@tuto eu
aux données
Objet de l'acte *

Avenont 1: plue-viaue .|

IMTULAIRE o @

e ©® Ajoutez l'avenant signé au format PDF
(® Puis cliquer sur le bouton "Valider".

Fichiers

+ Avenant 1docx 12,6 KB [ 100% ﬂ

Annuler
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a Publier les données essentielles des avenants

Une fois I'avenant renseigné et validé, I'écran ci-dessous s'affiche, vous
montrant le contrat et I'avenant.

Nombre de résultats : 2 10 wv|résulats parpoge | ¢ | poge| 1 sar1[>
Objet &
Numéro de l'octe =
Type d'acte
Acheteur = Titulaire(s) - Statut Message Documents = Date de notification = Actions
Agrément ST 1: XX NBC A Notifié & ST 1pdt
Acte n®2025F00129/0001
Agrément de sous-traitant 19/05/2026
Commune d'Alsocehelm
Avenant 1: plus-viaue ...... NBC % Notifié & Avenant 1docx
Acte n°2025F00129/0002
19/05/2026
cehe
10 w|résullals parpage ¢ pogel 1 surl >
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Suivez les guides'!

Q
o
O,

Guides "Paramétrer”
Paramétrez la plateforme de dématérialisation avec précision

Parameétrer le compte de votre entité
Parameétrer votre compte personnel

Installer I'application Local Trust Force

Générer, exporter et importer un bi-clé de chiffrement

La signature électronique

Le Document Unique de Marché Européen (DUME)

Guides "Utiliser"
Utilisez les fonctionnalités de la plateforme au quotidien avec fluidité

Mettre en ligne une consultation ouverte
Mettre en ligne une consultation restreinte
Mettre en ligne une consultation en 2 phases

Publier un avis de publicité [tutoriels vidéo]

Utiliser la messagerie sécurisée

Ouverture des plis et données essentielles
Ajout d'un dépdbt de pli
Créer une suite ou phase de négociation

Publier un avis d’attribution

Besoin de plus d’aide ?
e Tous les guides PDF et tutoriels vidéos d'Alsace Marchés Publics sont
disponibles sur https.//www.alsacemarchespublics.eu/aide
e Vous pouvez contacter notre équipe du lundi au vendredi,
de9h a12h et de14h a17h au 03 69 49 39 10
ou par email a contact@alsacemarchespublics.eu

<20 0.0,0,0,0.000X"

0 Adoptez le bon réflexe !
Pour une expérience optimale, utilisez Firefox ou Chrome et videz le cache
de votre navigateur apres chague mise a jour. La marche a suivre est
expliguée dans notre guide N216 "Vider le cache de son navigateur".
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https://youtube.com/playlist?list=PL1xQnHmAkTlG_WAPAOqPp1E4vZg-WNm6t&si=4nTtuCd5TXuteZbd

	Côté Acheteurs • Guide №12
	Ouverture des plis et données essentielles
	ALSACEMARCHESPUBLICS.EU

	Ouvrir les plis
	Ouvrir les plis
	Ouvrir les plis
	Utiliser Alsace Marchés Publics • MàJ 26/05/2026

	Renseigner l’attribution du marché
	Renseigner l’attribution du marché
	Publier les données essentielles du contrat
	Publier les données essentielles du contrat
	Publier les données essentielles du sous-traitant
	Publier les données essentielles du sous-traitant
	Publier les données essentielles du sous-traitant
	Publier les données essentielles du sous-traitant
	Vérifier que les données essentielles sont bien publiées
	Utiliser Alsace Marchés Publics • MàJ 26/05/2026

	Publier les données essentielles des avenants
	Utiliser Alsace Marchés Publics • MàJ 26/05/2026

	Publier les données essentielles des avenants

