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Au sommaire de ce guide

@ Ce guide traite des appels d'offres restreint, procédure avec négociation et
dialogue compétitif. Pour ces procédures, la premiere phase de
candidature est ouverte, tandis que la seconde phase est restreinte apreés la
sélection des candidats autorisés a soumettre une offre.
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° Phase de candidature

Connectez-vous avec votre identifiant et votre mot de passe a |a

plateforme (coté acheteur).

Pour créer votre consultation :

@ Survolez avec la souris "Passation" dans la barre de navigation rouge,

(® Puiscliquez sur "Créer une consultation".

Lors de la création de votre consultation vous serez amené a compléter

successivement différents champs et onglets.

® Leschamps marqués d'astérisques rouges sont obligatoires.

@ Les points d'interrogation fournissent des aides a la saisie. Il suffit de
survoler pour obtenir des explications.

Consultations Autres annonces Encheres Archives
@Creer une consyitation Creer Créer ‘:ﬂ
Créer une consultation simplifiée Toutes les annences dinformation Suivre
Toutes les annonces d'attribution Toutes les consultations
Recherche avancée Recherche Avancée
Toutes les consultations Mes telécharg
Recherche avancée Tous les télécharge

esynchrones
ments asynchrones

Objet de la consultation e

Commentaire interne

Lieu d'exécution * ® @

° En bas de ces différents onglets, se trouvent des boutons d'enregistrement
et validation.
Il est important d’enregistrer chaque onglet en cliquant sur :
© "Enregistrer et rester sur cette page".
La "Demande de validation" (3 intervient lorsque vous avez fini de saisir
'ensemble des onglets

DCE: Sélectionner un fichier Parcourir

jstrer et aller au tableau de bord E r sur @ Demande de validation
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Q Comment compléter I'onglet "Identification”

o 2] o (4] (<] o o o o

G Sélectionnez les éléments correspondant a votre besoin :
© Type de contrat,
(® Type de procédure,
(@ Catégorie principale.

Création d'une consultation

Consultations > Création d'une consultation

Identification

Type de contrat * e Type de procédure * @ Catégorie principale * G

Reéférence * Valeur estimée *

Dans le cas d'un accord-cadre, veillez a bien sélectionner le type
correspondant a votre besoin dans le menu type de contrat.

Une fois I'onglet "ldentification" enregistré, il ne sera plus possible de
modifier le type de contrat et le type de procédure.

Concernant le type de procédure, les catégories de MAPA ou autres

procédures peuvent étre parameétrées selon vos besoins. La marche a suivre
est expliquée dans notre guide N21 "Paramétrer le compte administrateur
de votre entité".
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Q Comment compléter I'onglet "Identification”

Complétez les champs suivants:

@ Référence selon vos régles internes (n° de votre procédure) et en
respectant le formalisme indiqué sous le champ,

(® Vvaleur estimée,

@® Intitulé de la consultation (plus concis que son objet en raison de la
limite de caracteres),

@) Objet de la consultation (vous pouvez copier l'intitulé ici).

Référence * e WValeur estimée * @

EUR HT
Entre 5 et 32 caractéres alphanumeériques ou ' ou "', Les espaces ne Cette iNfOrmation ne sera pas publiée, Cette valeur sert B gdverminer les o
sont pas sutorisés supports de publicité adéquats sur 'onglet “Publicité”

Intitulé de la consultation * G

Objet de la consultation * @

° Si le choix entre "Procédure ouverte" ou "Procédure restreinte" vous est
proposé, veillez bien a choisir "Procédure ouverte" lors de la phase
candidature.

Référence * Valeur estimée * a

EURHT ® Procédure ouverte © Procédure restreinte

Enere 5 et 32 caraccires alphanumériques ou * ou . Les espaces ne sant pas autorisés. Ceme information ne sera pas publiée. Cene valeur sert 3 déterminer fes suppares de publicid
‘adéquats sur Fangiet “Publicité.

Sivous deviez passer une consultation en groupement de commandes
avec autres entités, cocher "Oui".
Sinon, laissé coché "Non".

Consultation passée en de dont je suls i * O oui ® Non

Selon le paramétrage retenu par type de procédure, le champ relatif
DUME (Document Unique de Marché Européen) apparait ou non. Le type
de formulaire DUME se fait en fonction du choix retenu lors du
paramétrage. Vous pouvez choisir entre "Standard" ou "Simplifié" (seuls le
chiffre d’affaires et 'effectif des moyens annuels seront a compléter par
'entreprise).

Type de procédure DUME *

Type de formulaire DUME Standard @ simplifié
DUME ® Procédure adaptée v -
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Q Comment compléter I'onglet "Identification”

L'essentiel a connaitre sur le DUME est disponible dans notre guide N26 "Le
Document Unique de Marché Européen (DUME)".
L'ensemble des informations pour paramétrer le champ DUME sont quant
a elles disponibles dans notre guide N21 "Paramétrer le compte
administrateur de votre entité".

° Cochez la case "Je souhaite publier un avis de publicité" si vous souhaitez
utiliser la publicité en 1 CLIC. Si vous ne cochez pas a ce stade, vous pourrez
guand méme publier depuis la plateforme Alsace Marchés Publics.

Intitulé de la consultation *

) Je souhaite publier un avis de publicité depuis cette plateforme pour cette consultation (sans ressaisie) @

e Le lieu d'exécution est déja renseigné si vous avez configuré votre compte.
© Sicenest pas le cas, cliquez sur l'icbne a la fin de la ligne pour faire votre
choix.

Commentaire interne

veudexeaution= @

- 10

e Le code CPV correspond a la nomenclature européenne de classification
des marchés. Des codes CPV vous sont proposés par défaut mais vous
pouvez saisir le ou les votres.
Renseignez directement le code (si vous le connaissez) ou indiquez un ou
des mots clés. @

CodelPv* @

Le code CPV s
Catégone “Foumitures™ codes CFV slant de 0300000 3 £110000XX, yinsi que 28000K . -
Cadgorie “Travaua: codes CPY de la forme 4500000C

Catégorie "Services : codes CPV alant de 43/00000( 3 98000000C
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° Comment compléter I'onglet "Identification”

Un controle de cohérence est effectué entre le code CPV et la catégorie
principale :
e Fournitures, seuls les codes CPV allant de O3XXXXXX a 44XXXXXX ainsi
gue 48XXXXXX sont possibles ;
e Travaux, seuls les codes CPV 45XXXXXX sont possibles ;
e Services, seuls les codes CPV allant de 49XXXXXX a 98XXXXXX sont
possibles.

Deux cas possibles :

© Votre procédure n'est pas allotie, choisissez "Consultation non allotie".
L'onglet Lots sera désactivé. Remplissez les mentions pour lI'achat
responsable.

(® Votre procédure est allotie, sélectionnez "Consultation a plusieurs lots
juridiques". L'onglet Lots sera activé et devra étre complété.

Allotissemen: 3

Justification du fon allotissement

Achat responsable *

Complétez les informations sur le calendrier @ en veillant & bien indiquer
la date et I'heure limite de remise des plis. L'heure se modifie en cliquant
sur I'norloge. (®»

Calendrier

Date et heure limite de remise des plis *

)

< déc. 2024 >
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Comment compléter I'onglet "ldentification"

° Téléchargez les piéces de la consultation. Pour une procédure ouverte,
sélectionnez "Phase d’accés public" @) et cliquez ensuite sur "Parcourir"
pour ajouter vos documents.(®

Piéces et modalités d'accés

Acces aux informations / DCE par les entreprises * e Phase d'accés public Phase d'accés restreint

BCE: sélectionner un fichier pareourir @

Vous visualisez le contenu du dossier zippé.

e Pour le DCE, vous pouvez y mettre soit un dossier zipp¢, soit piece par
piece.

e Vous pouvez supprimer des piéces en positionnant la souris sur le
pictogramme qui se transformera en corbeille. Il faudra alors cliquer
dessus.

e Vous pouvez ajouter des pieces en glissant votre souris sur le
pictogramme du dossier.

Exemple d'une procédure allotie : Ajout d'un seul dossier zippé (DCE)
contenant 2 sous-dossiers pour chaque lot (non zippés) : un dossier pour le
lot 1 et un dossier pour le lot 2.

La taille maximale du DCE est limitée a 1 Go. Pour compresser le dossier,
utilisez I'outil Windows en effectuant un clic droit sur le dossier, puis
sélectionnez "Envoyer vers / Compresser vers" et "Dossier zippé / Fichier
ZIP".

Dossier de Consultation des Entreprises

DCE: DCE 2 Lots.zip Remplacer

5i vous souhaitez modifier be DEE. interagissez directement avec les dossiers et fichiers de votre DCE cidessous

— @ DCE2Letszip -
— [ DCEzLots
— [ PiecesLot1

L B AELos 1 Modele.doc
L B Bordereau des prix Modele Lot 145
L B CCAP Lot 1.pdf
L B CCTP Lot t.dec
— [ PiecesLot2

L B AE Lot 2MODIF Modele.doc

L B Bordereau des prix Modele Lot 2_MODIFxis
L B CCAP Lot 2.pdf

L B CCTP Lot 2.dec
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° Comment compléter I'onglet "Identification”

Si votre DCE dépasse 1 GO, vous pouvez ajouter un second dossier zippé.
Pour se faire :

©® Cliquez sur l'icone a la racine de votre dossier

(® Importez votre fichier zippé en cliquant sur "Parcourir"

(] Puis cliquez sur "Fermer"

Ajout de fichiers

Import de fichier(s) depuis I'ordinateur

Sélectionner un ou plusieurs fichiers Parcourir @

BeE: Question Repanses V1.docx Remplacer

= D Peceslot1 ~

Y% B AfLot1 Modele.doc
Y B Eordereau des prix Modele Lot 145
W B CCAP Lot pdf
Y B oo Lo tdec
— [ Plecesilor2

Y B Af Lot 2MODIF Modeie.doc

I 2
Y
®l> B ANNEXESzip
v

Ne mettez rien dans la partie "Autre piéce téléchargeable". @

DCE: Sélectionner un fichier Parcourir

Autre piéce : e Sélectionner un fichier Parcourir
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e Comment compléter I'onglet "Données complémentaires"

© 1dentitication o Données complémentaires © o) © DUME Acheteur © Cotendrier © ricces © Modalités © Aceis © robicits

Complétez a minima les champs obligatoires.
Certains champs sont repris automatiguement pour l'avis de publicité en 1

CLIC.

Doenées compiémentaines ¢ 1 consultation

B Fome parsdique du groupement atiniutire

Forra resone i grovpamant Flssiomez - )
B9 i marimate du marchd
P e —
(] March reconductitie
B Procioure
Mombre du candidats s présanter une ot : O Fue 0O
O Fourshese
iad e valdg den oftme® oo
Possbiiti dattnbuson sans négeciaton ® Oou Onen
Teshniaun dachat * : [ @
Prégeatation S5 ofies par catsicgue Gectoniue * [dlectionnn: . =)
(u] i nigeser @
0w par facsord
Mots daseriptours® |:,-.x;,rm_r.m [EE——— [
e cbigusre Oos Oma

[ Conditions de participation

Apitude i exercer
mayens o precee’

[aceté professionnete | sendtons { Ir..m.;.....'.,a....,mmn...mm

Ls symibole ® insae les shamps obigatsires

Le favori de publicité se parameétre en amont dans la partie Administration
> Gérer les favoris de publicité.
Tous les blocs doivent étre complétés (organisme, instance de recours,
facturation)

Fovots . Eimannas

[T ——

® S chiot

B Corresgondant pour setars

> Organisme el passe le marché

() Mg indermations prb-anragisirbers
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° Comment compléter I'onglet "Lots"

©Q enification ) oonnées complémentaires © Q) cume Acheteur © cotencrier 0 ricces Q) vodaiiés Q rccis © ruvict

° Cet onglet est activé et a compléter uniquement si votre procédure est
allotie et que vous avez bien indigué cette information lors de la saisie de
'onglet “Identification”.

0 Cliquez sur "Ajouter un lot". ©

0
Résultat de recherche

Dans la sur-fenétre, complétez les différents champs puis cliquez
a "Valider". @
Pour le code CPV, vous pouvez effectuer une recherche par code, ou par
mot-clé. Vous avez la possibilité de cocher la case "Valeur héritée de la
consultation" si le code correspond a celui de la consultation

Ajouterimodifier un lot

Détail du lot Le symbeie * ndique bes champs ocigatoires

W d ot O
Instulé du lot* I |
Descrighon succincte® I .]
Catégorie du lot * [ Toutes ies catbgories — ~]
v ano
Molis) cibis) ou code CPV

Le code CPV principal dod étre cohérent avec La calégone sélechonnee -dessus.

‘Galgorie “Fourniures” codes CPV allanl e 03CCOGOL & 44COCKOL, astque 4B100C0CC

Gatégorie “Travau” : coes GPY de la forme 4SXKXXXX

‘Caogorie Services™ - coxes CPV alland de 49K30CKKK & SEXXOOKK
Achat responsatie™ Consiadration(s) socile(s}* Oou Onon o

Considération(s) emironnementaieis) * Ooui Oton

Pour tout nouveau lot a saisir, cliguez sur "Ajouter un lot" € Pensez a
cliquer sur "Enregistrer et rester sur la page" (9 a chaque saisie d'un lot.
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G Comment compléter I'onglet "DUME"

Données DUME
. ots Adhivar Calendrier Pibces Modalités Acois Publicité

0 Le champ suivant relatif au Document Unique de Marché Européen
(DUME) est facultatif. Il est libre a vous de l'activer ou non lors de la saisie de
I'onglet "Identification".

G Deux options se présentent :

e Vous avez sélectionné dans I'onglet "Identification" le DUME simplifié et
celui-ci ne proposera que les critéres de sélection : chiffre d'affaires
annuel général et effectifs moyens annuels

e Vous avez sélectionné dans lI'onglet "ldentification" le DUME standard
et devrez compléter les différents champs. N'oubliez pas d’enregistrer
votre page.

L'essentiel a connaitre sur le DUME est disponible dans notre guide N26 "Le
Document Unique de Marché Européen (DUME)".
L'ensemble des informations pour paramétrer le champ DUME sont quant
a elles disponibles dans notre guide N21 "Paramétrer le compte
administrateur de votre entité".

Utiliser Alsace Marchés Publics - MaJ 26/05/2026



° Comment compléter I'onglet "Calendrier"

@ centification @ ponnées com plémentaires [ - IR Q) ouME Acheteur ° Calendrier ©Q piices @ Modalités © Accis © rubiicie

Pour les regles de mise en ligne, il est vivement conseillé de cocher par
défaut la "date de validation". @

Lo ambole * bioun i champs bigatobes

Righes do mise on ligne

Date 20 mive onignn” Le [\ pommasn s

Vous pouvez programmer une date et heure de mise en ligne différente de
la date de validation en respectant le format attendu.

Attention, dans ce cas, si vous devez apporter des modifications a un
élément de votre dossier aprés avoir validé la mise en ligne de votre
consultation, il vous faudra patienter jusqu'a ce que la consultation soit
visible c6té Entreprises pour pouvoir modifier vos documents.
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e Comment compléter I'onglet "Pieces"

© 1cenfication © oonnées com, plémentaires ©Qros Q) oumE Acheteur © corenarier © Pieces © Modaiines © hcces © rusiicie

Dans cet onglet, veillez a ce que la case "Téléchargement partiel du
dossier joint DCE" par les entreprises soit bien cochée dans le cadre d'une

de procédure allotie. @
Les entreprises pourront ainsi télécharger certaines piéces ou lots du DCE

sans avoir a le télécharger intégralement.

oce
[ — 6
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° Comment compléter I'onglet "Modalités"

DUME
Acheteur Calendrier Piéces

Modalités Accés Publicité

Veillez a bien compléter les modalités de "Réponse" :

6 "Réponse électronique”. Celle-ci est obligatoire pour les marchés
supérieurs a 60 000€ HT. Cochez la case "Obligatoire".

(® "signature électronique”. La signature électronique des contrats n’est
pas obligatoire, "Non requise". L'acheteur peut choisir de I'imposer a
toutes les entreprises au moment du dépdt de I'offre "Requise”, ou

uniguement a I'entreprise retenue durant la phase d’attribution
"Autorisée".

Modalités de réponse Le symbole * indique les champs obligatoires b
Modalités de réponse

Réponse électronique :

O Refusée

(O Autorisée

(@) Obligatoire

Signature électronique - @

O Non requise (7a signature électronique n'est pas requise pour ia réponse des soumissionnaires)
O Requise (la signature électronique est requise pour ia réponse des soumissionnaires)

@ Autorisée (is signsture électronique est possible mais non requise pour ls réponse des SOUMISSIONNSIres.)

° Cependant, si l'une des parties ne dispose pas d'une signature électronique
et que celle-ci n'est pas requise dans les documents de consultation (RC), il
est possible de signer I'acte d'engagement manuscritement.

L'essentiel a connaitre sur la Signature électronique est disponible dans
notre guide N25 "La signature électronique".
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° Comment compléter I'onglet "Modalités"

Veillez a bien compléter les modalités "d'ouverture par les agents" :

©® "Mode d’ouverture". Privilégier toujours "Par réponse".

(® "Chiffrement de la réponse avec clé cryptographique ". Si vous avez
au préalable créé une clé cryptographique (bi-clé de chiffrement),
sélectionner "Oui", sinon cocher "Non".

® Cochez "Enveloppe de candidature".

@) Décochez"Enveloppe d’offre".

@ Avonsée
O Ctligassre
Signature éiectronique
@ MNon reuisa s

(o] & por

Modatitis douverture par 105 Agents

Moe douverture - @

) Par dossier

@ Parriserse

Chifrement de la régonse avec o cryprographique :

(©) Mon (o conirdle die Fouverturs est basé sur les seulos habdessons)
® Ol 13 3 prud

Constitution des dossiers de réponses

DLégende

SR

/] > Pl

(0] Enveloppe dofire @

aindes par
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a Comment compléter I'onglet "Acces"

@ 1centiication @ Données complementaires QLo @ ouME Acheteur © catenarier O ricces @ Modaiites Q hcces © rusiicite

Vous avez la possibilité d'ajouter des invités, c'est-a-dire des personnes de
votre entité a qui vous donnez acces a votre consultation.

Attention, ces personnes doivent déja avoir un compte agent sur votre
entité. Les agents ayant I'habilitation "Invité permanent" auront accés par
défaut a la consultation. Tous les informations sont dans notre guide N21
"Paramétrer le compte administrateur de votre entité".

a Cliguez sur "Demande de validation" lorsque tous les onglets sont
complétés puis valider.
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Valider la consultation

c Lorsque vous cliquez sur "Demande de validation", vous basculez
automatiquement sur le tableau de bord de vos consultations. Attention,
votre consultation n'est pas visible a ce stade cété Entreprises. Il faudra aller
jusqu’au bout des différentes validations décrites dans le présent guide.

Avant de poursuivre, veilliez a ce que votre consultation soit en favoris.
L'étoile figurant en amont de la référence de votre consultation doit étre
colorée . Si I'étoile n'est pas colorée, cliquez une fois dessus. €

o Votre consultation est a I'étape "En attente de validation", EV en orange.
Avant de valider votre consultation, il va falloir joindre 'avis de publicité ou
le créer directement a partir du module "marché online" via AMP.

* 9999999 | gafgag

+ Plus dinformations B 31/01/2025 17:30

focfier m

& Retraits (0) | @ Questions (0) | &L Dépbts (0)

= Autres actions
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° Publier un avis d’appel public a la concurrence

Pour la publication d’'un avis, référez-vous a notre turoriel vidéo.
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° Mettre en ligne votre consultation

Votre consultation est en état "En attente de validation", EV en orange.
Cliguer sur "Valider". ©

* 9999999 | 9afaga —)
+ Plus dinformations & 31/01/2025 17:30
& Retroits (0) | ® Questions (0) | & Dépéts (0) m & Modifier

a Une nouvelle fenétre s'ouvre, choisir la Bi-Clé de chiffrement que vous
aurez créée au préalable puis "Valider".

Si vous avez cocher "Non" au niveau de la question "Chiffrement de la
réponse avec clé cryptographique" de I'onglet modalité, aucune clé ne
vous sera demandée a ce stade.

Cliguez simplement sur "Valider".

ohct o chmarnent (TEETT )
(© Supphiants ot chis de vecours.
(e )

° La consultation passe en état "Consultation", C en orange.
Elle est désormais en ligne sur la plateforme.

Statuts * gogooga | ogfgog Leler oo )

+ Pius dinformaticns £31/01/2025 17:30

T, Oonbvhmca 2 Retroits (0) | @ Quesiions (0) | & Dépéts (0) EIRE|  o:o:: | o vice |
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° Mettre en ligne votre consultation

Pour vous assurer que votre consultation est bien en ligne, allez sur
https://plateforme.alsacemarchespublics.eu/entreprise

et suivez ensuite ces étapes:

(3 Cliquez sur "Annonces"

(® Saisissez la référence ou un mot-clé dans "Recherche rapide"
® Puis, appuyez sur l'icéne de la loupe.

Alswce

Marchés Publics

‘Consultations en cours Autres annonces Données essentielles des marchés conclus

Nochesche rpide Bl > routes s annonces dinformation > Recherche avancée

+ Toubas los contultations e > Toutes les annonces d'attribution » Técharger

» Racharche avancee > flecherche avancée Enchéres

> Recherche d'une procédure restrainte + Participstion
Mes alertes et recherches sauvegardées © Brer mes abartes et rechesches savgadees
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0 Rechercher une consultation coté Acheteur

En vous connectant a la plateforme, vous accédez a un tableau de bord

interactif qui vous fournit :

© unevue d'ensemble des étapes de vos consultations

(® unapercu des courriers envoyés ainsi que des courriers regus mais qui
n'ont pas encore été lus

Consultations en cours e Messagerie Sécurisée de passation @
i

Courriers émis en attente de réponse
du destinataire

Volr

Courriers émis oyant une réponse
recue non lue
Vol >

Pour accéder a la fonction de recherche avancée, cliquez sur "Afficher plus
de critéres de recherche" pour découvrir davantage de critéres de
recherche.

Recherche avancée de consultations

Consultations > Recherche ovancée

Mots cigs © Statut

[ 2 Elaboration @ En attente de validation @ Consultation ot Quverture et Analyse [ 2 Décision

Vous pouvez rechercher vos consultations par :

6 mot clé, () étape du statut, @ catégorie principale,
@) type de procédure et/ou @ fourchette de dates
N'oubliez pas de cliquer sur le bouton "Recherche"

Recherche avancée de consultations
Consultations > Recherche avancée
Mots clés @ e Statut @
[ £ Elaboration | & En attente de validation @ Consultation I oo Quverture et Analyse | 2 Décision
Categorie principale e Type de proceédure 0 Date limite de remise des plis e
& -] b v Aprésle | jj/mm/aaaa -] Avantle | ji/mm/aaaa ®
Travaux Fournitures Services
Lieu d'exécution Date de mise en ligne
Aprésle  [i/mm/aaaa a8 Avantle | ji/mm/aaaa (5]
Acheteur référent
v
- Afficher moins de critéres de recherche £ Rechercher
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Ouvrir les candidatures

o Les consultations dont la date limite de remise des candidatures est
dépassée apparaissent en (OA orange) : Ouverture et analyse.
Pour ouvrir les plis, cliquez sur "Accéder aux réponses".

1
N— ... |- o (] oo
a Résultats de recherche =

Statuts # AK202609 | Morché de Fourniture _ Phase candidature

+ Plus dnformations B26/03/2026 11:23

Résultats par page : . 2 - e détaliée page | 1 sur

et & Retraits 0) | © Questions (0) | & Dépdts ()

© Sélectionnez les plis,

(® Dans le menu "Actions" cliquez sur "Ouvrir en ligne".

Si vous avez chiffré vos plis, il faudra lancer 'outil Local Trust Force pour
ouvrir et télécharger les plis (voir notre )

Filtres O Réinitialiser ¢

Candidature (1)
Candidatures
& Démorrer renolyse avec Eugenio
Mes candidatures  Non affectées e
Affectées  Toutes les candidatures
N*de pli Entreprise Dote de remise Contenu Statut dinstruction Admissibllité Détails it
Agontingtructesr Pi1 ® NBC 26/03/2026 Non daod 0@ 1 0® a B0 enigue @
1:21:02 [ IGHRREC]
agent instructeur - — + Plus dinformations
et
Stotut ginstruction
Nondebuté  Encours  Terminé
Résultats par page : . 20 50 Page 1 2 sur1
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° Ouvrir les candidatures

Dans le menu "Actions", cliquez sur "Instruire la candidature”.
Un nouvel écran s'affiche.

Filtres O Réinitialiser <

Candidature (1)
Candidatures.
' Démorrer Fanalyse avec Eugenia
Mes candidatures  Non affectées
Affectées | Toutes les candidatures 0 weoepl Entreprise Oate de remise Conteny Stotut dinstruction Admissibilité Détalls  Actions
Agent instructaur O et @ nBcC 26/03/2026 Non deoutt 0@ 1 0@ S Actions
11:20:02 0® 110
73.01 Ko & mnstruire ko condidsture @|
< chcnis
® Demande ce complément
Stotut dlinstruction Notifier le rejet
Nondebuté Encours  Terminé
Résultats par page: - 20 50 Page 1 & | surt
Entreprise

Dans la partie “Résultat de l'instruction”, sélectionez le statut de la
candidature. Cliquez ensuite sur le bouton "Terminer l'instruction".

Taches @  Instruction candidature €  Instruction piéces ) Admissibilité * @

Résultat de I'instruction|
Avis dinstruction de la candidature

Atraiter Admissible Non admissible Réservé Commentaire

L] [ O +

Une fois toutes les candidatures traitées, cliquez sur
© le bouton "passer a l'attribution",
(® puis sur le bouton "Poursuivre".

Fin de l'analyse

! lavalidation entraine le passage de tous les statuts danalyse au statut « Terminé ».

Etesvous siir de vouloir poursuivre ?

3 =
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o Sélectionner les entreprises en vue de la phase suivante

Aprés avoir analysé les offres et les éventuels rejets de candidature (la
marche a suivre pour I'information des candidats non retenus est décrite
dans notre guide N211 "Utiliser la messagerie sécurisée"), rendez-vous
dans la partie décision depuis le tableau de bord.

1
Résultats par page : - 2 - Voo Siicliée page | 1 surt
Résultats de recherche

Statuts AK202609 | Merché de Foumniture _ Phese candidature [ | o] c| o o]

+ Plus dinformations B26/03/2026 11:23

—0icsion

Résultats par page : - 2 - vue aétoilice page | 1| surt

Un nouvel écran s'affiche. Dans le menu "Actions", cliquez sur "Sélectionner
des entreprises en vue de la phase suivante".

Intitulé de la consultation Statut Commentaire Actions
Acions ~
Marché de Fourniture _ Phase candidature En attente de décision
R Admettre ou SAD
Q anribuer
= autre

Contrai(s) ©® Déciorer infructueus

© Dédarer sans sulte
Avcun résultat trouvé. a R Sélectionner des entreprises (en vue de la phase suvante)

Une sur-fenétre s'affiche.

© Modifiez la date de la décision si besoin,

(® Sélectionnez vos candidats admis pour la phase offre,
@® et cliquez sur le bouton "Sélectionner I'entreprise".

Décision - Sélection des entreprises (en vue de lo phase suivante)

Date de la décision*:

26/05/2026 =} e

Commentaire:

#
Sélection des entreprises
© Vous ne voyez i que b

Attributoire(s) Contact(s)

NEC - AK202609 A Tute Video
© testomp@yopmoil.com
% 0369493910

Résultats par poge - 0 L] Poge 1 2 surl
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° Phase offre restreinte

o Depuis le tableau de bord, rendez-vous dans la partie "Détails".

- ResuIaTs ge recnercne

Statuts

* AK202609 | Morché de Fourniture _ Phase candidature

— Moins dinformations

Objet : Morché de Fourniture _ Phose candidature
© Appel doffres restrent - Condidoture | ] Fournitures | B Non allotie | & Communé d'Alsacehéim |

& Retraits (0) | @ Questions (0 | & Dépsts (1)

626/03/2026 11:23

Résultats par page - 20 - Vue détailiée Page 1 sur1

o Puis cliquez sur "Créer une suite".

Cansunasons » Ditai
* Revour By versen imormatie
e ematie
O Ritérence : AKaE2808
_ Phe cancidiere
Date et heure limite G romise es pis: 20032020 1123
© Infomations compiémentaires
© Modalitéa de validation et miss en ine
© Modalités de réponse
© sur ies messages éehanpés of documents joints.
© Droits daccis
© M actions [ A%cner s actons compmantanes.
D oot
€ Pz
2 Oivision At
Nottar
&) ava
]
@ 0e0
& e
P‘m Tébicharger pé par
(=] Déciare sars st
D Oiciare nfrucsmus
DD Créor e sste
D) Crier annonce
e
+ Retour 1 version imprimabia
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Phase offre restreinte

o Un certain nombre de données a été repris. Modifiez le type de procédure,
la référence ainsi que l'intitulé / objet de la consultation pour faire
correspondre a la phase OFFRE.
Au niveau de la phase d'acceés restreint, vous pouvez y indiquer
© Votre propre code
(® ou bien celui générer automatiquement
® puis ajouter les pieces marchés.

Calendrier

Date et heure limite de remise des plis *

p

Pigces et modalités d'acces

Accés aux informations / DCE par les entreprises * Phase d'accés public ® Phase

dacces restreint e R @

RC: Sélectionner un fichier Parcourir e

bee: Sélectionner un fichier Parcourir e

° La saisie des autres onglets est similaire a la phase 1 excepté pour I'onglet
"Modalité" ou pour la phase offre vous ne devriez avoir que la proposition

de I'enveloppe offre.
Si tel n'est pas le cas, c'est que le paramétrage de la procédure devra étre
revu (la marche a suivre est décrite dans notre guide N21 "Paramétrer le
compte administrateur de votre entité"), en attendant de modifier le
parameétrage de la procédure décochez I'enveloppe candidature et ne
laisser cocher que I'enveloppe offre.

@ 1dentification © Données complémentaires © Lo @ oUME Acheteur © coendrier © Fitces © Hodaiités © Accis © puviicie

Modaités de réponse. e symboie ® indigue es champs otigaiores

Modaatis de éponse
Risonte ductonon
O Avorsie
@ osianene

‘Sgnature dectronase
® Avecsie é requine pour o i

Modaltés Touverture par fes Agents
WMode dourertre - @
O Pax dossier

@ P g

Chifhament de la réponse aves dé crypiograptique
® cupmk spense)

Constiation des dossiers de réponses

[ e

Sélectonner  Type  InShid du document
] B Acie Fengagemant

Arcre Snancice (OPGF. BPUDOE. ac fomat xex)

) O rrdces Res (autant que sochacies pa e souascanase)
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° Phase offre restreinte

Valider votre consultation et veillez a ce que le statut sur le tableau de bord
soit a I'étape Consultation (C).

1
Résultats par page : - - . & o
n fésultats de recherche o e ue détolibe age
Stotuts # AK202609-1| Marché de Fourniture _ Phase offre ¢ | ov & o4 [ o]
+ Plus @iormations

B 08/04/2026 17:30

& Retraits (0) | @ Questions (0) | & Dépats (0)

Résultats par page : . 0 - Vue détailiée page |1 | sur1
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0 Envoyer les invitations a concourir

Pour envoyer une invitation a concourir, suivez les instructions de notre
guide Ne11 "Utiliser la messagerie sécurisée".
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° Ouverture des offres

La marche a suivre peut-&tre consultée dans notre guide N212 "Ouverture
des plis et données essentielles".
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e Envoyer les courriers de rejets et de notification

Pour envoyer les courriers de rejets et de notification, suivez les instructions
de notre guide N211 "Utiliser la messagerie sécurisée".
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Suivez les guides !

Guides "Paramétrer”
Paramétrez la plateforme de dématérialisation avec précision

Parameétrer le compte de votre entité
Parameétrer votre compte personnel

Installer I'application Local Trust Force

Générer, exporter et importer un bi-clé de chiffrement

La signature électronique

Le Document Unique de Marché Européen (DUME)

OOOOLO @

Guides "Utiliser"
Utilisez les fonctionnalités de la plateforme au quotidien avec fluidité

Mettre en ligne une consultation ouverte
Mettre en ligne une consultation restreinte
Mettre en ligne une consultation en 2 phases

Publier un avis de publicité [tutoriels vidéo]

Utiliser la messagerie sécurisée

Ouverture des plis et données essentielles
Ajout d'un dépdbt de pli
Créer une suite ou phase de négociation

Publier un avis d’attribution

Besoin de plus d’aide ?
e Tous les guides PDF et tutoriels vidéos d'Alsace Marchés Publics sont
disponibles sur https.//www.alsacemarchespublics.eu/aide
e Vous pouvez contacter notre équipe du lundi au vendredi,
de9h a12h et de14h a17h au 03 69 49 39 10
ou par email a contact@alsacemarchespublics.eu

<20 0.0,0,0,0.000X"

0 Adoptez le bon réflexe !
Pour une expérience optimale, utilisez Firefox ou Chrome et videz le cache
de votre navigateur apres chague mise a jour. La marche a suivre est
expliguée dans notre guide N216 "Vider le cache de son navigateur".
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https://www.alsacemarchespublics.eu/aide
mailto:contact@alsacemarchespublics.eu
https://youtube.com/playlist?list=PL1xQnHmAkTlG_WAPAOqPp1E4vZg-WNm6t&si=4nTtuCd5TXuteZbd
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