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A. Accéder a la consultation

entreprise :
https://plateforme.alsacemarchespublics.eu/entreprise
Si vous n'avez pas de compte, cliquez sur « M'inscrire » et
complétez la fiche de création de compte.

a Connectez-vous a la plateforme avec votre compte coté

Se connecter -

Identifiant

Mot de passe
cs dématérialisés des col

S connecter

ECH E RAP' DE % Se connecter avec NUKEMA ’

Mot de passe oublié
ondant a vos critéres de rechercheen) .. . =
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Recherchez ensuite la consultation a laquelle vous souhaitez
répondre soit par mot clé soit avec la référence.

Consultations en cours

» Toutes les consultations

> Recherche avancée
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Une fois la consultation trouvée, cliquez sur « Accéder a la
consultation ».

bl i i

Accéder 3 la consultation
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©®16:00
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Sur I'écran de la consultation, cliquez sur I'onglet « Dépot ».
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Frape : Sélection des lats
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Sur I'écran suivant, vous devez indiquer les éléments ci-dessous :

Si la consultation est allotie, sélection des lots auxquels vous
répondez.

Etape : Sélection des lats

Lette consuitation comporte phuskeurs ok, Vel lie; séiectionner les oty pour lesquels vous stashatter dépoeer wotre néponse.

ik

Vvt wsberiionees.

Ellpe 1: Déclaration des Groupements ot Sous-traltants
T
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Etape 4 : Répondre & la consuttation

Brridther i servicn da dipdt o un pli _

Corslinves arsimis *

Sélection du réle (vous étes un candidat seul ou membre non
mandataire d'un groupement).

Erape 1 : Sélection du made de candidature

Carcidsturs swec um DUME [ " -
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Etape 4 : Déclaration dis Groupaments of Sous-traltants
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a Sélection du mode de candidature (DUME ou standard).

(O Candidature avec un DUME (Document Unique de Marché Européen) Sh

Ce mode de candidature est proposé suite 3 une initiative de la Commission Européenne visant 3
réduire les lourdeurs administratives. Le DUME remplace les documents de candidature de type
DC1, DC2... et peut &tre réutilisé pour candidater 4 d'autres procédures.

Le formulaire DUME est 3 compléter en ligne avant de joindre son offre.

ﬂ Il est possible d'enregistrer le DUME en brouillon avant de le valider au moment du dépbt
de la réponse

] Le DUME proposé dans le cadre de cette consultation a été pré-rempli par l'acheteur.

(O Candidature standard

Ce mode de candidature permet de déposer un pli de maniére standard : les documents de

USRI | P SRS PR PR o Tl B Vo T BPRRRRY IS TR F SRRSO - PRSI || TR W LY 7 S

LR SR PR S

Une fois ces éléments complétés, vous pouvez cliquer sur «
Répondre a la consultation ».

Etape 5 : Déclaration du groupement

@ Sivous répondez 3 cette consultation sous forme de groupemen
co-traitants et les éventuels sous-traitants du groupement.

Souhaitez-vous décrire un groupement ? *

O Oui @ Non
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B. Déposer son offre

Dans la partie « pieces de la réponse » vous devez déposer vos
différentes pieces en cliquant sur I'icbne en forme de + (pour
I'acte d'engagement, par exemple) ou/et sur « sélectionner les
fichiers » pour ajouter un dossier zippé comprenant les différents
documents ou fichier par fichier si pas plus de 10.

Catin ke mxt non modifisbie. Flis correspond s loby silectionns i Métaps de sblsction des oty 5 sle st incomplsts, vealler revenic & [#taps précidents pou
micditier votre séhection

Stiection des lots

Pitces de |a réponse

B2 At dengagement 4 n

Diipirsar bis Aehisers b pou apouler o o plusiours pbois b o Siletionnar s hichiers

e Acte dengagement | 5

CHposer s NCNETS i DOoW BOUTET Jne O DIEIeUrs Daboes itres o0 Sélectionner kes hchiers

Cocher la case dans « Conditions d'utilisation » puis cliquer sur «

valider ».
5 Acte dengagement -
B Fibes re DOE Chocolts s T n
Dipixbar bas chiars i pour afouber oie ou phuieurs pboes libre ou Sherinner s hchiars

Concitiors d uillisation
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Un écran valide votre dépét d'offres avec I'horodatage de celui-ci
et récapitule I'ensemble des pieces de votre dépdt. Vous recevrez
également un accusé-réception par courriel.

ID¥étail de la consultation *
Dabe ot heure lmite de remise des pils 2IATHIES 1R r"l'
Ristdr s - MFSAIIS
Arititaabe = Achat chooslats
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£ pgoniiben DOF Dhosaimanc

Vous pouvez également récupérer en pdf un accusé réception de
a votre dépdt depuis la consultation sur laquelle vous avez fait un

dépdbt.

Rechercher la consultation, puis cliquer sur I'icbne dép6bt.
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° En bas de page, cliquer sur le « + » pour visualiser le contenu

transmis.

it i Messaperie sécurisée

G Cliquer ensuite sur l'icébne du pdf.
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SUIVEZ LES GUIDES !

@ VIDER LE CACHE DE SON NAVIGATEUR

(2) CREER ET PARAMETRER SON COMPTE

e INSTALLER L’APPLICATION MON ASSISTANT MARCHES
e POSER UNE QUESTION SUR UNE PROCEDURE

e L’ESSENTIEL SUR LE DUME

Q L’ESSENTIEL SUR LA SIGNATURE ELECTRONIQUE

Q SIGNER UN DOCUMENT ELECTRONIQUEMENT

'S DEPOSER UNE OFFRE

BESOIN DE PLUS D’AIDE ?

e Tous les guides actualisés d'Alsace Marchés Publics sont disponibles en
téléchargement sur https://www.alsacemarchespublics.eu/aide

« Notre équipe est a votre disposition du lundi au vendredi de 9h a 12h et de
14h a17h au 03 69 49 39 10 ou par e-mail a I'adresse suivante :
contact@alsacemarchespublics.eu

Pour une expérience optimale, il est conseillé d'utiliser Firefox ou

° Chrome comme navigateurs. Pensez également a vider le cache
de votre navigateur aprés chague mise a jour de la plateforme.
La marche a suivre est décrite dans le guide N21.
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