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Nombre d’étapes : 5
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Envoyer les courriers aux entreprises retenues et NoN retenUES ..........occevivceeivseie s
Renseigner Iattribution du MarCh@..............coeiiiiii s
Publier les données essentielles du CONTrat ..o

Création d'un avis d'attribution (obligatoire uniquement en procédure formalisée) ...........cccovvvvviererirernenee.

RECOMMANDATIONS AVANT DE DEMARRER

Privilégier les navigateurs suivants : Firefox, Chrome

Als®ce

5

Démarrer Mon Assistant Marchés Publics en cliquant sur le raccourci bureau lorsque vous allez sur la

Plateforme AMP

BESOIN D'AIDE

L’ensemble des pas-a-pas actualisés Alsace Marchés Publics sont téléchargeables sur
https://www.alsacemarchespublics.eu/

Consulter notre foire aux questions sur https://www.alsacemarchespublics.eu/

Adresse email support : contact@alsacemarchespublics.eu
N° support Alsace Marchés Publics : 03.69.49.39.10 (du lundi au vendredi de 9h a 12h / 14h a 17h)
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Ouverture des offres et fin de procédure arches FUblics

1. Quvrir les offres

Les consultations dont la DLRO est
dépassée apparaissent en (OA
ez | T e v sl RO s orange) : ouverture et analyse.
s Pour ouvrir les plis, cliquer sur

15:00 P ,
« Accéder aux réponses ».
Objet : Travaux de voirie sur le RD 114
© Procedure adoptée &#8805; 90 k EUR HT | &2 Travaux | 88 Non allotie | & KRACK Agnés | . .
Accés au registre des retraits /
ful }e'-rc“sﬁi® Questions (0) | & Dépéts (1) = Autres actions ® Accéder aux réponses . N
< questions/ dépots.

Lancer Tloutli Mon Assistant

Marchés Publics si vous avez utilisé
| om= ]

o s —==== une clef de chiffrement pour chiffrer
D st D, s s offres.

Nombre de résultats au format &lectronique : 18 Afficher 10 st e [ COCher |es plls que VOUS SOUhaIteZ
O wasie Ewepie ouvrir puis cliquer sur OK.

El1 N.B.C Fermée

B E-
Mon Assistant Marchés Publics va
déchiffrer les plis. Une fois les
différentes étapes traitées par
loutil, valider et fermer I'outil. Cette
action peut étre effectuée pli par pli
ou de maniere groupée si vous
n'avez pas trop de pli.

Actions groupées

< E(zld.aMunAss\stzm.I\darches Publ\cs:m ' . Le Co.ntenu du pII e?t te'fBCharg.ea.me

L'spplication Mon Assistant Marchés Publics est lancée sur votre poste, et est préte & ['utilisation en Cllquant Sur Ie |Ibe"e du pII (Ilen
en rouge). De plus, le rapport de
vérification de  signature  est

Nombre de résultats au format électronique : 19

0] v cupli Entreprise Date etheurede  Contenu fen ligne) Tt envelopper  Adions
=5 .
nER uBC it EL1 Envelppe Offeip Ouvert en ligne consultable en Cllquant sur la |0Upe
R R - @

a cOté du macaron, si la signature
électronique était requise. L’action
«demande de  complément »
permet de générer un mail a
I'entreprise. Une fois les plis ouverts
vous pouvez procéder a I'analyse.

Actions groupées
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Als®ce
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2. Envoyer les courriers aux entreprises retenues et non retenues

2022AK_017 | Travaux de voirie sur le RD 114
— Moins d'informations
B 21/06/2022
15:00

Objet : Travaux de voirie sur le RD 114

© Procédure adaptée S#8805; 90 k EUR HT | £2 Travaux | 88 Non allotie | & KRACK Agnés |

&, Retraits (0) | @ Questions (0) | & Dépéts (1) = Autres actions Q Détails | @ Accéder aux réponses

B Publicite
B Messagerie sécurisée

[ Espace documentaire

° Suivi des messages échangés et documents joints

% Suivi des messages 2+ Envoyer un message %, Envoyer une invitation & concourir

i Suivi des documents d'origine externe & la plate-forme | Description et mots clés des archives (métadonnée:

|M Documents de la consultation

Aprés analyse des plis et décision
d’attribution prise par I'acheteur (CAO
— Commission d’appel d’offres - pour
les procédures formalisées des
acheteurs soumis au C.G.C.T.), se
rendre sur Alsace Marchés Publics
pour envoyer les courriers aux
candidats non retenus et retenus.

Sur le tableau de bord de la
consultation, se rendre dans « Autres
actions » puis « Messagerie
sécurisée ».

Cliquer sur « suivi des messages
échangés et documents joints » puis
sur « Envoyer un message ».

Type de courrier :
Invitation & concourir
Options d'envoi et de réponse Information de modification de la consultation
Réponse & une question
. B _
Options d'envol Demande de complément

Courrier d'attribution

Modalité d'envoi - ) -
Courrier de notification

Courrier de rejet

Options de réponse ) ) )
P P Information d'annulation de la consultation

Mis a jour le 19 novembre 2024

Une nouvelle fenétre s’ouvre.

Dans le type de courrier, vous avez le
choix sur les courriers :

Choisir, « courrier de rejet » pour
informer les candidats non retenus.

Choisir « courrier d’ attribution »
pour informer I'attributaire
(obligatoire en procédure formalisée
et facultatif en procédure adaptée).

Choisir « courrier de notification »
pour notifier le marché au candidat
retenu. * Le courrier de
notification peut également étre
envoyé a I'étape décision (cf.
étape 4)
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Options d'envoi et de réponse

Options d'envoi

é : ourrier électronique avec accusé de réception généré lors de I'accés au contenu du courrier
Modalité d'envoi 0cC lectroniq d ption g lors de I tenu d o]
Courrier électronique simple sans accusé de réception @

Options de réponse

Le destinataire doit pouvoir répondre a ce @ Non Qui
courrier :

Courrier 3 envoyer

Courrie

Destinataire(s) . *

Les adresses mail peuvent étre copides et collées dans ce champ, séparées par
un espace, une virgule, ou un point-virgule.
Objet du courrier : * Courrier libre

Corps du courrier B I U S A = = T

Bonjour,
[Contenu du message & renseigner]

Werci de votre intérét pour cette consultation.
La plate-forme de dématérialisation des marchés publics|

Le bloc contextuel suivant est automatiquement intégré dans votre
courrier :

Consultation concernée par cet échange
W Référence | Intitulé : 20210003 | Travaux d'élagage sur les RD
de la Commune X

66 Objet : Travaux d'élagage sur les RD de la Commune X. Le
marché comportera ..

B Date et heure limite de remise des plis : 21/12/2021 15:55

i Organisme | Entité d'achat : Collectivité européenne d'Alsace

Piéces jointes

Jiece(s) a joindre au
sourrier -
Déposer les fichiers ici pour les joindre
ou
Cimporter un fichier depuis le poste local
ou

M Importer un fichier depuis I'espace documentaire de la consultation

€ Retour [SI=IERTilgl =Envoyer le courrier

° Suivi des messages échangés et documents joints

i Suivi des messages

ver un message i, Envoyer une invitation & concourir

;. Suivi des documents d'origine externe a la plate-forme | # Description et mots clés des archives (métadonne

| Documents de la consultation

Mis a jour le 19 novembre 2024
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Pour les options d’envoi et de
réponse, laisser cocher par défaut le
courrier €lectronique avec accusé
réception et ne pas autoriser le
destinataire a répondre au courrier
sauf si vous attendez des piéces en
retour (attestations, etc...).

Compléter I'adresse du
destinataire.Puis taper sur la touche
entrée du clavier.

L’objet du courrier est repris en
fonction du choix fait du « type de
courrier ».

Vous avez la possibilité de modifier le
corps du courrier ou de joindre un
courrier charté que vous aurez au
préalable rédigé.

N'oubliez pas de cliquer sur
« envoyer le courrier »

Pour télécharger 'accusé de
réception du courrier, retourner dans
la messagerie sécurisée et se rendre
dans le « Suivi des messages »
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rimaiia Une fois le message au statut L

Evénements

e « lu », la date de notification du

contrat correspond a la date de 'AR
du courrier de notification.

Détail des échanges | Courrier de noification X
Informatons Vous pouvez télécharger I'AR en
Destnstie S cliquant sur la loupe puis télécharger
Objet Courrier de notification au fo rmat P D F .
Echanges Télécharger au format PDF
Envoi du courrier par Collectivité européenne d'Alsace
24/01/2022 - 15:57:11

Courrier délivré a agnes.krack@alsace.eu
24/01/2022-15:57:51

Fermer

Mis a jour le 19 novembre 2024 S
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3. Renseigner l'attribution du marche

Retourner sur « Accéder aux
réponses » depuis le tableau de
B9 21/06/2022 .
15:00 bord de votre consultation.

Objet : Travaux de voirie sur le RD 114
© Procédure adaptée &#8805; 90 k EUR HT | &2 Travaux | 88 Nen allotie | & KRACK Agnés | /

& Retraits (0) | @ Questions (0) | & Dépsts (1) O

2022AK_017 | Travaux de voirie sur le RD 114 m
D

— Moins dinformations

4— Cliquer sur « Fin de I'analyse » pour
Etat de Mon Assistant Marchés Publics aCCéder é rétape DéCiSiOﬂ

L'zpplication Mon Assistant Marchés Publics est [ancée sur volre poste, et st préte & |'utilisation.

2022AK_017 | Travaux de voirie sur le RD 114 [ eev]cfon] Sur le tableau de bord’ le statut de
~ Moins dinformations votre consultation au statut
& 21/06/2022 .
15:00 « décision » (D orange).

Objet : Travaux de voirie sur le RD 114
© Procédure adaptée &#8805; 90 k EUR HT | &2 Travaux | 88 Non allotie | & KRACK Agnés |

Cliquer sur « Décision ».

L’onglet décision s’ouvre.

Pour chaque lot sélectionnez le type
de décision, dans la partie Actions.

Actions

[ttribuer v]
Attribuer
Admatire au SAD
Séleclionner des entreprises [en vue de la phase suivanie)
Deéclarer sans suite

; Declarer infructueux

Autre

Mis a jour le 19 novembre 2024 6
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Détail de I'attribution

Consuitation :

20210001 - Création d'un carrefour giraloire & 4 branches permetiant les échanges entre la RD X et la RD Y.

Le type de contrat est une donnée structurante, qui ne peut pas &tre modifice par la suile
Assurez-vous d'avoir renseigné le bon type de conirat

Décision dattribution

Type de contrat™ [arche ~

Date de la décision™ 184172021 [

Commentaire

Sélection des attributaires
Tout afficher /= Tout cacher
[E3 20210001 - Création d'un carrefour giratoire & 4 branches permettant les échanges entre la RD X et la RD Y.
Attributaires Contact Adresse
EI1N.B.C.- 476480116 00047 lamier jerome

erome lamier@alsace eu
& 0369207426
[=]

Mis a jour le 19 novembre 2024

s@ce

Marches Publics

Compléter la date de la décision,
sélectionner I'attributaire puis
valider.



EEEEEEEEEEEEE———E—EEmmm———————
ACHETEUR-01 AlS@ Ce

i : Marches Publi
Ouverture des offres et fin de procédure arches FUblics

4. Publier les données essentielles du contrat

Le tableau de suivi du contrat
s'affiche en dessous de la liste des
e B o e o B résultats.

Montants EUR HT

Compléter les données du contrat

Facturé

ntrat Mandaté Actions
LJ_TEST_23022024 TRAVAUX MAPA SUP 90K - Gros Notif

s e o e A ﬂ/ en remplissant la fiche contrat. La
Y- o & complétude de la fiche permettra de
o e

publier les données essentielles.

Données essentielles publiges : Q

Q - la loupe signifie que les données du contrat c'ont pas encore
été saisies.

Compléter / vérifier les éléments de la fiche du contrat selon les caractéristiques de votre contrat (lot) puis valider
(voir ci-dessous). Les données essentielles indiquées dans la fiche contrat sont envoyées a data.gouv une fois
par semaine (dimanche soir). Les éléments saisis dans la fiche contrat ne pourront plus étre modifiés lorsque cet
envoi aura été réalisé automatiquement par Alsace Marchés Publics.

Ne pas oublier de modifier le numéro du contrat : Le numéro de procédure est repris dans ce champ et doit
étre remplacé par le numéro du contrat. Dans le cadre d’une procédure allotie, chaque lot fera I'objet d’'un contrat
avec une numérotation différente.

Fiche Contrat

Informations du contrat

Numéro du contrat * Intitulé cu contrat *
J TEST 01 28022024 - TESTO1| LJ_TEST_03_23/02/2024

Agent gestionnaire *

JAGER LUCE

Marché innovant Marché Défense ou Sécurité Publication aux données essentislles

Mis a jour le 19 novembre 2024 8
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0,00 EUR HT = 0,00 EUR HT

EURHT

EURHT

Considération(s) sociale(s)

Considération(s) sociale(s)

N Dt o G nolfcatoncuconte

Date réele de nofification du contrat Indiquer la date de I'AR du courrier de
notification (voir étape 2).

Date réelle de fin du contrat : Indiquer la
date de fin d’'exécution du contrat. En cas
de marché avec reconductions, indiquer
la date de fin de la période initiale (hors
reconductions).

Date réelle de fin maximale du contrat :
Indiquer la méme date que précédemment
(si une alerte apparait, elle n'est pas
bloquante). En cas de marché avec
reconductions, indiquer la fin du contrat
reconductions inclues.

Date reelle de fin du contrat

Date réelle de fin maximale du contrat

Mis a jour le 19 novembre 2024 9
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= Lorsque la fiche contrat a été complétée,
cliquer sur Déclarer le contrat.

LUCIE JAGER

Le contrat passe alors au statut notifié (N)
ou en cours (EC) selon les dates indiquées
dans la fiche contrat.

Les données essentielles du contrat
sont publiées lors de la transmission du
flux a data.gouv tous les dimanches.

- - le sabllier signifie que les données essentielles sont en cours
de publication

- la coche verte signifie que les données essentielles sont
publiées sur le site de data.gouv.fr

* Etape facultative si le courrier de
notification n’a pas été envoyé comme
indiqué a I'étape 2 :

Une fois la fiche contrat complétée, si le
courrier de notification n’avait pas été
envoyé lors de I'étape 2 du présent guide
(date incompléte dans la fiche contrat), il est
possible de compléter les autres éléments
de la fiche, la valider puis envoyer le
courrier de notification depuis I'action
notifier par messagerie sécurisée.

Données essentielles publiées : v

Objet du contrat
Direction/Service
Attributaire

LJ_TEST_23022024 TRAVAUX MAPA SUP 90K - Gros oeuvre
‘ollectivité européenne d'Alsacs

Données essentielles publiées : v

Lorsque l'entreprise a pris connaissance du
message et que I'AR est généreé, la date de
notification sera automatiquement indiquée
dans la fiche contrat. L’action Déclarée le
contrat n n’a pas a étre réalisée
puisque les données essentielles du
contrat seront automatiquement
publiées a la réception de I’AR (les
actions déclarer le contrat et envoyer la

Mis a jour le 19 novembre 2024 10
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notification via la messagerie sécurisée
disparaissent).

Pour vérifier que le contrat est bien
renseigné et que les données
essentielles sont publiées, se rendre
dans la partie EXECUTION (bandeau

Y Accuell © Passation E Exécution 2 Outils

Contrats et donnees essentielles

Accord-cadre et SAD rouge) puis indiquer le numéro du contrat
[ NUMERO_DE :c-\rF:.»'n dans la recherche.

ous les contrats

erche avanceés
Saisir un contrat

N° contrat
N° consul Itation
Numéro long/Numéro court
Dates : Montants EUR
Type de contrat = / Notification HT
catégorie Objet du contrat Attribué
Statut Dire /Servi Facture
Agent gestionnaire Attributaire cor Mandats Actions
&  NUMERO_DE_CONTRAT LJ_TEST_23022024 TRAVAUX MAPA SUP 90K - Gros oeuvre Neff,05/02/2024 A 00,00
" 1)_TEST_23022024 002 Collecthvité européenne d'alsal F.act.:05/09/2024 F 0,00
024MARG0294.01 ATEXQ - 75008 PARIS 8 F.max M 0,00 n
N ¥ v
»~
i< |
A REs: Données essentielles publiées : v

Mis a jour le 19 novembre 2024 11
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5. Création d'un avis d’attribution (obligatoire uniquement en
procédure formalisée)

La création d’'un avis d’attribution

concerne uniquement les procédures
— , . ____ formalisées supérieures aux seuils

européens. A faire dans les 30 jours au
maximum aprés la signature du contrat.

Sur le tableau de bord de la consultation,
cliquer sur « Détails ».

Dans la partie « Mes actions » cliquer
sur « Créer annonce d’attribution ».

Le symbole * indique les champs obligataires

Identification de 'annonce

Type d'annonce™ [nnance dattibution v]
Type de procédure™ : [Procédure adaptée = 90 k EUR HT v]
Référence* (20210003
(s s o O e e ) Une fiche d'identification pré-remplie

Objet de la consultzton™ : | Trayaux délagage surles RD de | Commune X. Le marché comportera

s'ouvre. Compléter la date de fin
d’affichage puis enregistrer.

Détal o rannonce ‘

Commentaire inteme

4
Lieu dexécution (67 Bas-Rhin, (66) Haut Rhin
Cade CPV* ade

(¢ 77340000 - Etagage des arbres el taile des haies. %

o

Date de findaffichage || (23220220 B (jmmasas timm)

Enregistrer )

Mis a jour le 19 novembre 2024 12
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Cliquer sur le pictogramme

ombre de résultats : Affi 5'|7v|'es|. tats / page . .

R R @0« Approuver/Valider ».  Puis
Référance Intitulé / Objet Type d'anncnce 3?"2';‘2512 Actions .

: Valider.
éinFEAUEUA ‘) Intitulé : Travaux dans | réfectoire AK ® QC:’ Ef_ 2024 a
o Objet : Travaux dans |e réfectoire AK o
Commentaire :
Votre annonce passe du statut
Préparation a En ligne.

Nombre de résultats : 1 afficher [T ] résuitats /page [ _1]/1 Le dernier statut de I'annonce sera Hors
Froctie e e EERE Y igne, une fois le délai de publication
B O e sons e S passe.

’;ET;K Commentaire : E
La publication de I'avis d’attribution
est obligatoire au BOAMP et JOUE
B Publicité

] Messagerie securisee

[ Espace documeantaire

Vous &tes ici : Module d= Publication

[ owvelavs | i emcours | mur i

ACQUISITION ET MAINTENANCE DE MATERIELS TELERHONIQUES

Awis rectificatif - Document rectificatif
Seuil : = [sup.) 90 000 surcs

Avis n®

Transmis pour diffusion : le 18 mars 2024 (9:27:27 - Woir l'accuse d'ewission

Diffuseur Statut de publication

BOAMP Awis dmis

BOAMP En cours de pubBeation » ditails
BOAMP Publi¢  » détails

JOUE * Awis dmis

JOUE * En cours de pubBeation

JOUE = Pulbilié

srrmmon

Mis a jour le 19 novembre 2024

(facultative sur les autres supports
utilisés lors de la publication de 'avis
initial - JAL, etc...)

(Cf._le quide sur le paramétrage du
compte JAL / BOAMP si besoin)

Créer lavis dattribution a laide du
module « marchésonline.com »
disponible sur la plateforme Alsace
marchés publics.

S| vous avez publié l'avis de publicité
depuis la plateforme, cliquer sur
Publicité dans « Autres actions »
depuis votre consultation.

Depuis I'avis publié, cliquer sur le bouton
« ATTRIBUTION ».

Certains champs de votre avis seront pré-
complétés (cf. le guide eForm 29).

13
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Ma sélection de support(s)

1 Augun support n'a été ch

Ma sélection de support(s) pot

1 Aucun support n'a été choisi. Cho

2u Module da Pu

rsonnalisé BOAMP/JOUE (formulaire a saisir)

cette plateforme.

Chaes du compte BOAMP : [TESTCEA-

4 Annuler

Nouvel avis Avis publiés

TYPE D'ORGANISME:

TYPE D'AVIS:

TYPE DE MARCHE:

® Collectivités territoriales et tablissements publics territoriaux
) Etat et établissements publics nationaux

(") Etablissements publics de santé

() Domaine de la défense et de |la sécurité

(") Entite adjudicatrice

() Autres acheteurs

(") Acheteurs privés

(_Planification

(JJMise en concurrence avis de marché
('Mise en concurrence avis de concession
(_IMise en concurrence avis de concours
INotification préalable d'attribution directe

@ Résultats de marché

(_IFournitures
O Travaux
(CIServices

()Services sociaux et services specifiques

Mis a jour le 19

novembre 2024

Als®ce

Marches Publics

Si vous n'avez pas fait votre avis de
publicité depuis la plateforme avec le
module « marchésonline.com »  vous
pourrez toujours faire I'avis d’attribution.

Se rendre dans « Autres actions » puis
« Publicité ».

Choisir le compte BOAMP et valider.

(Cf. le quide sur le paramétrage du
compte JAL / BOAMP si besoin)

La saisie d’'un nouvel avis s'affiche.

Compléter les différents champs en
sélectionnant bien le type davis
« Résultats de marché » pour l'avis
d’attribution.

14
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TYPE DE MARCHE: ()Feurnitures
@Travaux
(IServices

(IServices sociaux et services spécifiques

MONTANT DU MARCHE:  Rappel des re-%‘ les de publicité des marchés publics (article R. 2131-12 du Code
de [a commande publique]

(D Inférizur & 90 000 eures
(JEntre 30 000 euros et l= szuil suropéen
® Supérieur au s=uil européen

WOICI LES FORMULAIRES ADAPTES A VOTRE CONSULTATION:
Supports de diffusion compatibles

hés fessi lle/

Marche pro ionnelle JOUE
Online Journaux BOAMP  niract

habilités

(idovis d'attribution de marché directive générale = = = =
régime ordinaire [ex Joue 3) Q Q Q Q
(&vis d'attribution de concession directive = = = =
concession régime ordinaire(ex Joue 25) Q Q Q Q
(1&vis résultat de concours directive générale (ex Joue = = = =
iz) V] 9 9 9

Accéder a I'ensemble des formulaires

CREER UN NOUVEL AVIS

Als®ce

Marches Publics

Puis cliquer sur « créer un nouvel avis ».

(Sevegercer | auitr | verorseran | virier smonce

gaa o

Organisations

Organisations (GR-Organisations-Subsection)

Organisations mentionnées dans |'avis (GR-Organisations) (1)

* 1D technique de I'organisation (ORG-XXX)
(OPT-200-Organization-Company) : ORG-0001
DBLIGRTORE |

Organisation (GR-Company)

Collectivité européenne d'Alsace
* Nom officiel (BT-500-Organization-Company) :
DBLIGATORE |

Mis a jour le 19 novembre 2024

En préambule a la saisie de 'avis, il
est vivement conseillé de cliquer sur
le bouton « sauvegarder » a chaque
page, ou sous-rubrique complétée.

Puis cliquer sur le bouton « vérifier
écran » afin de voir si des erreurs
apparaissent.

Le bouton « vérifier annonce » sera
utiliser une fois I'avis complété dans
sa totalité.

Si vous n’avez plus d’erreur aprés la
finalisation de [lavis, cliquer sur
« sauvegarder » puis « quitter ».

Les onglets rouges signifient qu'il y a
des éléments a compléter / corriger.

Les onglets verts peuvent également
avoir des champs a compléter !.
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SECTION LISTE DES ERREURS RELEVEES DANS VOTRE FORMULATRE DE PUBLICATION

Aucun lot défini. Au moins un lot doit étre défini dans tous les avis (mé&me pour un marché nan-
aloti), sauf dans "Avis annoncant la publication d'un avis de préinformation ou d'un avis périodique

INCONNU indicatif sur un profil d'acheteur’, "Avis relatif 3 un groupement européen d'intérét économigue’ et
'Avis relatif 3 une société européenne/société coopérative européenne’
Les infermations au titre de 'Pouveir adjudicateur’ sont manquantes ['élément

GR-Buyer -1 =

'cac:CentractingParty’ est obligateire dans ce cadre: /

= Crganisations

Organisations

Organisations (GR-Organisations-Subsection)

Organisations mentionnées dans |'avis (GR-Organisations) (1)

* ID technique de l'organisation (ORG-XXX)
(OPT-200-Organization-Company) : ORG-0001
DBLIGATOIRE 1

Organisation (GR-Company)

Collectivité européenne d'Alsace
* Nom officiel (BT-500-Organization-Company) :

uuuuuuuuuuuu

Partie contractants et prestatsire de services

e O )

Acheteur (GR-ContractingAuthority) (1)

Acheteur (GR-ContractingAuthority-Buyer)

* I — Aoqudreur (OFT-300-Frocedure-Buyen) O - foog ooy~ coimrmnt sursstzons smmses V] =
* Forms junfique d= lacheteur (BT-11-Procedurs-Buyer) © (oo iganme ]
* Activité du pouvoir ad) udicateur (BT-10-Prozetiurs-Buyer) © Eonica: duammstration ginirae ] ®

Profil 8= I'acheter (BT-508-Procedure-Buyer) = | |

Prastataire de serviees (GR-Procadure- SProvider) (1)
ID — Prastatsice de =s=rvices [OFT-300- Procedure-SProvider) (0 - [ie0 ez cnos s ins ooran ]
Type d= z=rvice foumi [OPT-030-Procedure-SProvider) © [V ]

Mis a jour le 19 novembre 2024

Als®ce

Marches Publics

Il est conseillé également de ne
compléter, dans un premier temps,
que les champs comportant la
mention « obligatoire ». Par contre,
il se peut que d’autres champs ne
comportant pas la mention attendent
également une donnée.

Vous en serez averti avec la liste des
erreurs qui apparaitra en bas de page.

Enfin, la saisie se fait en complétant
d’abord I'onglet 1 (organisations).

I s'agit d’y renseigner toutes les
organisations présentes dans le
marché (ex : l'acheteur / l'instance de
recours / le (s) soumissionnaire (s),
efc...).

L’onglet 2 (parties contractantes et
prestataires de services).
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= Procédure

Cssvegmier | ourer | vertr snonc

Objet (GR-Procedure-Purpose)

Référence de I'avis précédent (GR-Previous-Notice) (1)

Avis précédent (OPP-090-Procedure) (D @ | ]

Base juridique (GR-Procedure-MainLegalBasis)

= Base juridique de la procédure (BT-01

STEiE) 5 [ o %
L-notice) * [pirective 2014/24/uE ~

Autre base juridique avec un identifiant (GR-Procedure-LocallegalBasisWithlD) (1)

Base juridique de la procédure (ELT — CELEX) (BT-01(c)-Procedure) : | |

Base juridigue de la procédure (description) (BT-01(d)-Procedure) :

Autre base juridique sans identifiant connu (GR-Procedure-LocalLegalBasisNolD) (1)

aa d

Lot

(Saunegmrser | e ] verver amonce

Lots

LOT-0001 - Lot n* 03 : Gros-meuvre

LOT0002 - Lot n® 04 : Charpente bois

LOT-0003 - Lot n° 035 : Isolation extérieure

Groupes de lots

Sauvegarder | uitter | verifier annonce

Groupes de lots

Résultat

Sauvegarder m Vérifier annonce

Als®ce

Marches Publics

L’onglet 3 (procédure) et ses sous-
onglets.

L’onglet 4 (lot).

Un lot doit étre renseigné méme si le
marché n’est pas alloti.

L’onglet 5 (groupe de lots) : étape
facultative.

L’onglet 6 (résultat) avec 5 sous
rubriques a compléter.

Savegurcer | uitr | vertorseran | virver smonce

Mis a jour le 19 novembre 2024

Une fois l'avis complété, vérifiée et
que tous les onglets sont au vert :

Cliquer sur « Sauvegarder » puis
« Quitter ».
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i : Marches Publi
Ouverture des offres et fin de procédure arches FUblics

E=ir ikl Sur la fenétre qui s’affiche, cliquer

B E/] X |

|
SUIVI CARHET DATALAB E-FOURNISSEURS GUIPES PROFIL AIDME Sur « A Compléter ».

Vous &tes ici : Module de Publication

Avis en cours Avis publiés

ACHAT DE CHOCOLAT

v Seuil : = (sup.) 90 000 euros
¥ Avis n® 4045681 - Modifier
H Diffusion : 0 Support(s) sélactionné(s) - A compléter

JOURNAL OFFICIEL

Etape 1 : Sélectionner le support de
o " acaie /30uE (1) publication. Puis passer a I'étape
e ) suivante.

e
J

Etape 2 : Sélection des données de Publication Etape 2 : Sélectionner |eS données
de publication. Puis passer a I'étape
Cet écran vous permet de spécifier les modalités de diffusion auprs d'un support pouvant publier un Avis d'Appel

Public 4 la Concurrence - Procédure Adaptée de type document original. SUivante

@ ETAPE PRECEDENTE ETAPE SUTVANTE

Cet avis concerne un marché® : | inférieur au seuil suropdan v

donnée exploitée uniquemant 3 des fins statistiques

Publié dans |e département™

[ 67 - Bas-Rhin v

Scuhaitez-vous un rappel gratuit dans un autre département ?

Aucun | - Rappel 1
[ |

Aucun ~| - Rappel 2
[ | - rapp
Aucun | - Rappel 2
[ |

Aucun | - Rappel 4
[ |

Aucun w| - Rappel 5
[ |

Aucun | - Rappel &
[ |

[ Aucun ] - Rappel 7
["Aucun w| - Rappel 8

Critéres sociaux ou environnementausx
Wous pouvez faire apparaitre, sur le site intemnst des Journaux Officiels, gue votre avis comporte des critéres sociaux

ou environnamentaux en cochant les cases ci-dessous.
NE : ces critéres n'apparaitront pas sur votre avis dans la BOAMP Papisr.

Désiraz-vous faire 2pparaitrs qua votre avis comports das critdras @
O 0 sociaux

O © =nvirannementaux

Mis a jour le 19 novembre 2024 18
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Ouverture des offres et fin de procédure

Etape 3 : Selection des données de Facturation

orisas &n camptes pour une publication su JJUE sauls.

mam dutilissteur™ )
|CEaBOAMR |7

Eﬂgvﬁhﬁ walidind de wolre complic BOAMP

= S1wotre profll BOAMP mast pas vallds, Sliquez k0.

[vousen | erave recioere | vemmané|

Marcl de salsir c-dessous ks codes de votre compte BOAMP. Las Informations SBoutatives ne

Hall*
|cantact se=cEonTaisace. =u

Pour accdder au décampte da vobrasvos forfait{s) SUP sur k= sits du B0AME, ciiquez .

Donndes de facturation

Clxsse da Profil®
| Départament =]
Charus oul () nan

S1AET*
|20009433200018 6

|| Conservar cas données pour mes futures difusians.

Pour la facturation du support BOAMP.

Cods sarvics

|'\eulliaz Sdisctionner un cods send v

Numérg J'engagemeant

=== s= virif=r 1z val 2 Gea semmiza)

Dénaminatian™

Adragge”

|Camectrims suronienne Saizace | [ -z

|Catlacthvité surapienne Jalsace |= [ - lo=ntité destinatain

|Pimes oy quartier oianc |= [ - numéng =t v

| | [] - Heantion spéciale d= distributian,
=B e =
|-:?‘5\:'-i | i |E:'a=:n4'\qmdm-c‘5 | i

WOUS N'ETES PAS INSCRIT AU BOAMP woir ingtructions

Vo coordonndes de facturation [Vakurs remontées du profil par défaut) i

TVA Imtracammunautsine

% 7

wilrificr la walidiod S ==

Wos coordonndes de facturation [ Valkeurs remontées du profil par défaut) i

Mis a jour le 19 novembre 2024

[soniza | evwe réciosrre | rewaane |

Als®ce

Marches Publics

Etape 3 : sélectionner les données de
facturation.

Cliquer sur le bouton de vérification du
compte BOAMP.

En cliquant sur le bouton pour la
validité du SIRET, le champ Chorus
se placera sur OUI. Par défaut, il est
sur NON.

Indiquer un code service.

Dans le n° d’engagement si vous n’en
avez pas, vous pouvez mettre la
référence de votre procédure.

Dans les champs sur la dénomination
ou adresse, veillez a ne mettre une
majuscule que sur la premiere lettre.

Cliquer sur « Terminé ».
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i : Marches Publi
Ouverture des offres et fin de procédure arches FUblics

Lorsque toutes les coches sont

| Mouvelavis | Avis en cours vertes et qu'apparait le bouton
ACHAT DE CHOCOLAT v Avis prét a publier publier l'avis. Vous pouvez d’abord
:v'lsseji'l.il:p:e{lsf:;ﬂgi;i;: ZE;ZurrelicE - Procédure Formalisée - original Vous ImprlmeZ un apergu de VOtl'e
v Avis n® 4045681 - Modifier Apercu - Supprimer . . .
v Diffusion : 2 Support(s) sélectionné(s) - Madifier aVlS, en Cllquant Sur « apergu » pU|S
BOAMP facture I'edit: H H ’ H
SouE fockord oor lediteur ensuite sur « publier I'avis » pour le

transmettre au support de
publication.

Se rendre sur le compte du BOAMP/JOUE pour s’assurer de la bonne transmission de I'avis.

Attention la parution au JOUE peut durer jusqu’a 72 h.

Ma sélection de support{s) pour I'avis personnalisé BOAMP/JOUE (formulaire a saisir) Etape facultative

Mettre en ligne I'avis d’attribution sur
la plateforme et/ou transmettre a un
JAL

u Module de Pul

un compte BOAMP e

Ajout d’'une piéce jointe que vous

e e = aurez préalablement rédigé ou
prendre lavis publié au JOUE-
BOAMP pour qu'il apparaisse coté
€3 Ajouter un neuveau farmat libre entre p rise .

Vous pouvez ajouter un « format
libre » en pdf.

Ajouter un modéle de formulaire

Choisir  « Fichier joint - Avis
complémentaire en ligne ».

Choix du modéle de formulaire

URL d'acces direct

Mis a jour le 19 novembre 2024 20
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Actions
Actions
Auis de publicité avee format libre
Nom du formulsire: Date de création
Fichier joint - Avis complémentaire en ligne 06/03/2024
Liste des destinataires
Destinatars Situt Ve D= denvo
Portail Entreprise En stiente -
Lien
- )
-«
=]
Actions
Actions

Als®ce

Marches Publics

Dans la partie « actions »

selectionner  ['icbne oD pour
joindre votre avis en pdf. N'oubliez
pas de valider !

Le fichier ajouté peut étre visualisé en
cliquant sur le lien rouge. Il peut étre
remplacé ou supprimé.

Pour transmettre le fichier coté

entreprise, cliquer sur l'icbne

Ma sélection de support{s) pour |'avis personnalisé BOAMP/JOUE (formulaire a saisir)

I.. Aucun support n'a été choisi. Choix des

Ma sélection de support{s) pour les

l'_ Aucun support n'a été choisi. Choix des supy

Ajouter un modéle de formulaire

Cheix du modéle de formulaire {Sélemannez

Sélectionnez

m Annonce vers JAL - extrait plate-forme

Fichier joint - Avis complémentaire en ligne

Mis a jour le 19 novembre 2024

Ensuite, pour transmettre votre avis
d’attribution a un JAL autre que le
BOAMP en passant par la
plateforme :

Il faut avoir fait les paramétrages
nécessaires des comptes JAL.

En bas de page, cliquer sur « ajouter
un nouveau format libre » puis
sélectionner :

« Annonce vers JAL - extrait plate-
forme ».

Valider.
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Avwis de publicité avec format libre

Nom du formulaire ™ Date de oéation ™ Actions

Annonce vers JAL - 07/02/2024
extrait plate-forme

68

3 Ajouter un destinataire JAL

Liste des destinataires Centrale de Publication
D Ajouter un destinataire Centrale de Publication

Type de message : [Courier libre v
Message
osjet Demange de publication dune annonce de consultation
Texte Bonjour, 2

Nous vous prions de bien vouloir publier linformation de lancement de |a consultation détallée ci-dessous

Entité publioue : CEA - Colleclivité suropéenne d'Alsace

Serice : CEA - Collectivité européenne dAlsace

Intitulé de la consultation : LJ_TEST_01_:

Gbiet de la consullation : LJ_TEST_

Réference consultation - Li_TEST_01_28022024

Type e procidure : Frocédure adaptée

Date de mise en ligne

Date =t heur limite de remise des plis - 28/02/2024 17:30

riombres de justificatits de publication & renvoyer & Ia collectivité - -

v
A

Textz non o - linformation propre aux JAL]
modifistle |Adresse lectranique - (information propre aux JAL]

|Adrasse élecuaniqus @acousé da réceatian | [Informatian propre aux JAL]

T1copieur : [Information propre aux JAL}

informations de facturation - [Information propre aus JAL]

Liste des journaux : {information prore aux Centrales de Puslications]

Pidca(s) jointe(s)

Options cenvoi

ourier électionique simple (sans AR) A

@ Courier électionique svecle conteny intégral et un lien AR & dliquer par chaque destinatsire (le ciic sur le lien AR est & Ia

discrétion du destinstsire et non obligatoire pour voir le contenu) Afen 2M0

0 & i un lien de obligatoire (AR préalable & I'scois su contenu du courrier)
Ajouter | modifier des piéces jointes
Piéces jointes

Ajouter des piéces jointes

Fichier : [Parcourir... | Aucun fichier sélectionné

(e ]

Enregistrerp

Avis de publicité avec format libre

Nom du formulaire ™ Date de création Actions
Annonce vers JAL -extrait 07022024 <D
plate-forme

EDAjouter un destinataire JAL

Liste des destinataires Centrale de Publication
{ED Ajouter un destinataire Centrale de Publication

Nom du formulaire ™ Dste de création ™

Annonce vers JAL - extrait 07/03/2024
alateforme

-
a
g

e

Destinataire Statut denvoi Date denvoi Date de publication Accusé deréception  Actions

DNA En sttente NA NA, NA
{agnes.irack@alsace 2u) ...

B

D Ajouter un destinataire JAL

Liste des destinataires Centrale de Publication
D Ajouter un destinataire Centrale de Publication

Mis a jour le 19 novembre 2024

s@ce

Marches Publics

Cliquer sur l'icéne loupe @«

Compléter le texte si besoin et cliquer
sur « Editer » pour ajouter votre
document d’avis d’attribution.

Valider.

Enregistrer.

Ajouter un destinataire JAL et valider.

Cliquer sur l'icone
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Als®ce

Marches Publics

dom du formulaire Date de aéstion ™ Actions y N 3
e TEa = Une date d’envoi s'affiche.
late-forme
o«
Destinataire Statut d'envoi Date denvoi Date de publication Accuse de reception Adlions
DMA Envoyé 07/02/2024 HA WA

(agnes rrack@elsace.ev)

€2 Ajouter un destinataire JAL

Liste des destinataires Centrale de Publication
&3 Ajouter un destinataire Centrale de Publication

Vous avez la possibilité de vérifier cbté entreprise que votre avis d'attribution soit bien visible/

Se rendre sur https://plateforme.alsacemarchespublics.eu/entreprise

Puis cliquer sur « Annonces » (bandeau rouge) puis « Toutes les annonces d’attribution »

Annonces v Signature v Aide v Se préparer 3 répondre v

Consultations en cours

Recherche rapide ... n

» Toutes les consultations
» Recherche avancée

» Recherche d'une procédure restreinte

Mes alertes et recherches sauvegardées

Se connecter B

Autres annonces Données essentielles des marchés conclus
» Toutes les annences d'information » Recherche avancée
» Toutes les annences d'attribution > Télécharger
» Recherche avancée Enchéres

» Participation

# Gérer mes alertes et recherches sauvegardées

Mis a jour le 19 novembre 2024
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