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RECOMMANDATIONS AVANT DE DEMARRER

— Privilégier les navigateurs suivants : Firefox, Chrome

— Démarrer Mon Assistant Marchés Publics en cliquant sur le raccourci bureau lorsque vous allez sur la
Plateforme AMP

BESOIN D'AIDE

— L’ensemble des pas-a-pas actualisés Alsace Marchés Publics sont téléchargeables sur
https://www.alsacemarchespublics.eu/

— Consulter notre foire aux questions sur https://www.alsacemarchespublics.eu/

— Adresse email support : contact@alsacemarchespublics.eu
— N° support Alsace Marchés Publics : 03.69.49.39.10 (du lundi au vendredi de 9h a 12h / 14h a 17h)



https://www.alsacemarchespublics.eu/
https://www.alsacemarchespublics.eu/
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1.Vérifier le paramétrage du support de publication (SHAL,
BOAMP...)

SHAL : Support habilité a recevoir des annonces Iégales

BOAMP : Bulletin Officiel des Annonces des Marchés Publics

Se rendre dans le paramétrage des
comptes JAL (journal d’annonces
légales) en passant par le

Administration i &
pictogramme

@ Administration

Paramétrage

Entité publique
Catégories de MAPA
Paramétrage des
procédures

Régles de validation
Comptes JAL

Suivi des accés

Paramétrages > Gestion des Journaux d'Annonces Légales (JAL) Cliquer Sur « Ajouter un JAL » pUiS
compléter les différents champs.

Gestion des Journaux d'Annonces Légales (JAL)

ED Ajouter un JAL

Ajouter / modifier un JAL Terminer en cliquant sur
Le symbole *indigue les champs obligatoires « Valider » .

Nom* : [ |

Identification du JAL

Adresse électronique™ [ |

N Ce paramétrage permet de
s | @ transmettre vos avis de publicite
\ 1@ directement vers les JAL
“ enregistrés si vous gérez la
publicité depuis la plateforme.

Le paramétrage du SHAL ou du compte BOAMP / Moniteur, etc...se trouve dans le guide « Paramétrages
compte administrateur ».
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2.Publier dans un SHAL

Avant de procéder a la publication via la plateforme, s'assurer d’avoir rédigé son avis de marché en format
word et de I'avoir transformé en format pdf.

Le modele d’avis de marché pour les marchés publics d’'un montant supérieur a 90 000 euros HT et inférieur
aux seulils européens se fonde sur 'article R. 2131-12 du Code de la Commande publique.

Le modele et les mentions obligatoires de I'avis de marché se trouvent dans I'arrété du 12 février 2020 fixant
un modéle d'avis pour la passation des marchés publics répondant a un besoin d'une valeur estimée entre 90
000 € hors taxes et les seuils de procédure formalisée désormais applicable a partir du 1¢r janvier 2022.

@ Veillez a ce que ce soit le dernier modele en vigueur en vous rendant sur le site de Légifrance.

Vous disposez plusieurs possibilités :

1. Ajouter l'avis de marché que vous aurez au préalable rédigé sur votre poste et envoyé a la publication.
2. Transmettre l'avis de marché rédigé a un SHAL par I'envoi d’'un mail a partir de la plateforme.

3. Créer l'avis de marché a l'aide du module "marchesonline.com” disponible sur la plateforme et effectuer
la publication a I'ensemble des supports souhaités.

Pour mémoire voici les obligations minimales de publicité :

- De40000€HTa90 000 €HT : joindre un avis de publicité sur profil acheteur (Alsace Marchés Publics)

- De 90000 € HT aux seuils de procédures formalisées (seuils européens) : profil acheteur + Support
habilité¢ a recevoir des annonces légales (exemples: DNA, Alsace, etc...) ou formulaire national
standard du BOAMP...

- Au-dessus des seuils de procédures formalisées : profil acheteur + formulaire eForms du BOAMP +
Journal Officiel de 'Union Européenne (JOUE)

Attention, il s'agit d'obligation minimale mais il appartient @ chaque acheteur, en fonction de I'objet de sa
procédure, d'adapter ses supports de publication afin d’assurer une large mise en concurrence des opérateurs
économiques. Il conviendra, le cas échant, d’ajouter une publication dans la presse spécialisée par exemple.
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1. Ajouter un avis de marché en piece jointe sur Alsace
Marchés Publics

B Publicité

KRA_20231117_2 | MOE pour les panneaux e Jev] c | Depuis le tableau de bord de la
+ Plus dinformations £ Messagerie sécurisée [ oa | o]

saon1m0s  Procédure, cliquez sur  « Autres

[ Espace documentaire
17:30

Ry Dupliguer la consultation aCtionS » pUiS Cliquer sur

& Retraits (0) | @ Questions (0) | L Dépdts (0) P« publicité ».

© Référence )z s oqrr N RV )
sz O L’écran dédié a la publicité s’ouvre.
Objet de la consultation MOE pour les panneaux solsires de |a mairie
Date et heure limite de remise des plis 30/11/2023 17:30

Pour pouvoir mettre en ligne un
L S O L T S fichier sur AMP, sélectionner « ajouter
un nouveau format libre ».

1 Aucun support n'a été choisi. Choi des sUpports c-oessous

Pour accéder au Module de Publicité, vous devez choisir un compte BOAMP enregistré sur cette plate-forme.

ns permanentes de vos snnonces (sdresse du pouvair sdjudicsteur, et
P. L'utilisation du compte BO inima &

os données permanentes.

Choix du compte BOAMP : [Sélectionnez . v

Avis de publicité avec format libre

@D Ajouter un nouveau format libre

+ Retour

Ajouter un modéle de formulaire R . ,
Dans la fenétre qui s'ouvre,

sélectionner « Fichier joint — Avis
Sélectionnez - . . .
[ Annuler | Jlrr:c"":bc wers JAL . extrait plate-forme complementalreen Ilgne » pUIS

Fichied joint - Avis complémeniaire en ligne Va”der

URL dracces direct

Cholx du modale de formulain |56Ina|nr'r'az

Pour ajouter votre avis de publicite,

Nom du formulaire Date de création Actions

Fichier joint - Avis 26/02/2014

e o2 +— cliquer sur le crayon @

Liste des destinataires

Des!

Statut d'envoi Date d'envoi Date de publication  Accusé de réception  Actions

Portail Entreprise

En attente - - NA

& Ajouter un nouveau format libre
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Ajouter / modifier un fichier joint

Fichierjoint:  C:Usersmarion shnetz Documents ARPC.pe Cliquer sur parcourir pour ajouter le
document puis sur valider.
[ Valder |
A Le fichier ajouté peut étre visualisé en
e . TR a cliquant sur « Lien ». Il peut étre

Liste des destinataires I ﬂ | ’ m,
Destinatanz Sttt denvoi Dete denwai Dsfe de publication  Accust de récepiion  Adions Su pp”me ou remp ace .

Portsil Entreprise En sitente. - - NA Q
Lien

Pour joindre le fichier sur la plateforme
cliquer sur envoyer L=

« Envoyer » ne signifie pas que I'avis de
publicité est transmis a un support de
publication. Il est simplement rattaché
en piéce jointe sur le profil acheteur et
visible coté entreprise.
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2. Envoyer I'avis de marché a un JAL

B Publicité
KRA_20231117_2 | MOE pour les panneaux % _ﬁ
B 30/11/2023
17:30

+ Plus d'informations B Messagerie securisee

[0 Espace documentaire

&) Dupliguer la consultation

&, Retraits (0) | ® Questions (0) | & Dépéts (0) 2 Modifier | ©valider

Als®ce

Marches Publics

Pour effectuer la publicité, il faut
sélectionner « Autres actions » puis
« publicité ».

|l faudra au préalable paramétrer vos
comptes SHAL (Cf guide et ou vidéo
sur les paramétrages de la
plateforme).

Avis de publicité avec format libre

& Ajouter un nouveau format libre

En bas de page, cliquer sur ©® pour
ajouter un nouveau format libre.

Ajouter un modele de formulaire

Choix du modéle de formulaire | [Fichier joint - Avis complémentaire en ligne

Sélectionnez
m Anncnce vers JAL - extrait plate-forme

{ Fichier joint - Avis complémentaire en ligne

URL d'acces direct

Une nouvelle fenétre s’ouvre,
sélectionner « Annonce vers SHAL -
extrait plate-forme » puis valider

Avis de publicité avec format libre

Date de ocréation Actions

21M1/2023

Nom du formulaire

Annonce vers JAL -
extrait plate-forme

P Ajouter un destinataire JAL

Liste des destinataires Centrale de Publication
@) Ajouter un destinataire Centrale de Publication

Mis a jour le 21 octobre 2024
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Type de message Courrier libre ” est alors pOSSible de mOdiﬁer |e
Message message a envoyer au(x) SHAL,
Objet ‘Demande d'une publication d'une annonce de consultation ‘ dans |’encart « teXte » et dly ajoutel"
Texte |

I'avis de publicité en piéce jointe en
cliquant sur , puis

« parcourir » sur la nouvelle fenétre
qui s'ouvrira.

Texte non modifiable : [Nom : [Information propre aux JAL]

Adresse électronique : [Information propre aux JAL]

Adresse électronique d'accusé de réception : [Information propre aux JAL]
‘Télécopieur : [Information propre aux JAL]

Informations de facturation : [Information propre aux JAL]

Liste des journaux : [Information propre aux Centrales de Publications]

Piéce(s) jointe(s)

Dans les options d’envoi,
sélectionner I'envoi avec AR puis

Options d'envoi

enregistrer.
(4 Annuler | [ Enregistrer v |
Nom duformusie Date e créaton B Dans le nouveau bloc qui apparait a

Annonce vers JAL - exfrait 08/08/2013

plte oo @B I'écran, cliquer dans « ajouter un
JAL »

&) Ajouter un destinataire JAL

Liste des destinataires JAL
{ED Ajouter un destinataire JAL

Destinataires de I'Avis {format libre)

g o omi Cocher le ou les supports souhaités
B o et valider.

Avis de publicité avec format libre

Le destinataire apparait dans le

e o S “> tableau de suivi de la publicité.
[ © )
Destinataire Statut d'envai Date d'envoi Date de publication ‘Accusé de réception Actions
P “*  Pour envoyer le message rédigé a
D Ajoute: destinataire JAL

Liste des destinataires Centrale de Publication |’étape d’avantl Cliquer Sur |’enve|0ppe
4D Ajouter un destinataire Centrale de Publication avec |a ﬂéche E .
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Vous aurez la possibilité de voir quand

&2 le support de publicité a réceptionné
S e Aesees e yotre message (dans la colonne AR).
S ———a

Liste des des ires Centrale de Publication @ A Vous de VOUS aSSurer que |,aVIS a

jestinataire Centrale de Publication

D Ajouter un

bien été publié sur le support de
publication. En cas de doute, contacter
le support de publication.

Une fois la transmission faite au support de publicité, vous devez rattacher votre avis de publicité sur la
plateforme pour qu’il soit visible coté entreprise (cf. étape 1. Ajouter un avis de marché en piéce jointe
sur Alsace Marchés Publics).
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3.Publier un avis de marché a partir de module marchesonline
(BOAMP)

@ Publicité

KRA_20231M17_2 | MOE pour les panneaux - Pour effectuer la publicité, il faut
B Messagerie sécurisée ﬂ !
301112023 sélectionner « Autres actions »

[0 Espace documentaire
1730

Ity Dupliquer la consultation pUIS pUb|ICIté

& Retraits (0) | ® Questions (0) | L Dépots (0) 2 Modifier | @ vatider

+ Plus dinformations

Ma sélection de support(s) pour l'avis personnalisé BOAMP/JOUE (formulaire a L,exemple présenté porte sur un
e S ———————————SSGSSSSSSSSSN - 1)nte U BOAMP.

i Aucun support n'a été choisi. Choix des supports ci-dessous

Pour accéder au Module de Publicité, vous devez choisir un compte BOAMP enregistré sur cette plate-forme Pour accéder ensuite au module

au Module de Publicité gifférentas informations permanentss de vos annonces (adresse du POUVOIr

ve pour autant un avis su BOAMP. L'utilisation du compte BOAMP sert a minima & I de PUb||C|té, il faut d’abord

NNGes permanentes

S1 vousavez pas ancore de compte BOAMP. vuilez renseigner un camgte BOAMP s caie plate-orme dans a rubicue C:~c:c:/ sélectionner le compte du BOAMP.

ompte BOAMP - [Sélectionnez v
Sélectionnez
TESTCEA - contact execution@alsace.eu

: CENDORME Pate  onlac S Qulones ~ ¢ Il faudra au préalable paramétrer
votre compte BOAMP (Cf. guide et
ou vidéo sur les paramétrages de
la plateforme).

4 Annuler
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MarthésOnline

PAE/ X[ i | el 4]?]

SUIVI CARNET DATALAP E-FOURNISSEURS

“ous étes ici : Module de Publication

Nouvel avis Avis publies

GUIDES OUTILS PROFIL

() Etat et établissements publics nationaux
() Etablissements publics de sant

() Domaine de |a défense et de la sécurité
() Entité adjudicatrice

() Autres acheteurs

() Acheteurs privés

TYPE D'AVIS: O Avis de pré-information
(1 Awvis de marché
(D Avis de concession

':'A\.ris de concours

TYPE D'ORGANISME: @ Collectivités territoriales et érablissements publics territoriaux

TYPE DE MARCHE: (CIFoumitures
(@ Trmwan
(iSeryizes

(IServices sociawx =t sarvices spécifigues

MONTANT DU MARCHE: Rappel des rigles de publicité des marchés publics (article B 2131-12 du

Code de |a commande publigue)

(iInférimur & S0 D00 =urcs
(@)Entr= 50 000 =uros =t = s=vil urcpden

(ISupdrieur 2w seuil =uropden

TYPE PROCEDURE: (@)Procidurs adaptés

(IProcddurs formalists

VOICI LES FORMULAIRES ADAPTES A VOTRE CONSULTATION:

(@)Formulaire National Simplifié

Accéder 4 'ensemble des formulaires

CREER PAR COPIE CREER UN NOUVEL AVIS

Mis a jour le 21 octobre 2024

Als®ce

Marches Publics

Avant de commencer votre saisie, il
est conseillé de cliquer sur « PROFIL »
pour vérifier les données du compte
BOAMP (onglets 1 et 3).

A partie de l'onglet « nouvel avis »
compléter les données.

En fonction du seuil de votre
procédure (marché a procédure
adaptée ou procédure formalisée) vous
aurez des formulaires différents.

En bas de page, cliquer sur le
formulaire proposé ou bien sur
« Accéder a I'ensemble des
formulaires » pour choisir le
formulaire en adéquation a votre
procédure.

Cliquer sur « Créer un nouvel
avis ».

Le formulaire FNS (Formulaire
National Simplifié) est utilisé pour un
marché compris entre 90 000 € HT et

les seuils européens.

Les formulaires ex JOUE sont utilisés
pour les procédures supérieures aux
seuils européens.

10
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En fonction du type de formulaire

EI 7] : choisi, vous aurez plus ou moins
M (dentification de organisme qui passe le marche | d’onglet é Compléter

* Nom complet de |'acheteur :
/J Remplir le formulaire et les différents
* Type de Numéro national d'indentification o, . oo = onglets numérotés é |’aide deS données
() SIRET () SIREN () RIDET (&) TAHITI () FRWF () IREP III‘-ILI'RACOMMUNAUTAIRE de VOtre marché puis Cliquez Sur Ie
= N"Natiuna\d'identti\;il-c”:a"ﬁicﬂl?t:! [ |
o pomt: [ e | bouton sauvegarder sur chaque onglet.
* Groupement de cclm:r:ua:r:f::::!
B e E— Utiliser les boutons « vérifier
Aperqu L . Yy wes ,
;ﬂ(h_- 'annonce Désactiver |'affichage des erreurs 1 m annonce » et « verlfler ecran » pour
”j“ld“““‘;“"f:"lmmr""ld dectronique du faire apparaitre en rouge les saisies
BLOC 1 | - Tous les champs obligatoires du bloc organisme n= sont pas renseignés manquantes ou les erreurs de saisie.

pLoc 2 | ~ (1082_0] -+ Le type de procedure est obligatoire.
- (1120_0) - Veuillez renseigner 2u maoins une condition de participation,

BLOCT | - (443) -= La date jusqu'd laguellz cetre annonce deit &tre disponible sur I'espace internet de consultation de la

Direction de [nformation [gale & dministrative est obligstoire d Si tous les onglets ne sont pas en
vert c’est que votre formulaire
comporte des erreurs. Reprenez les
onglets en rouge.

Une fois le dernier onglet complété,
cliguer sur « Sauvegarder » puis
Envoi 4 publication — « QUitter »
Toa e EAvE 15

Apergu

O ¥Simonce  ssactver rafichage des emeurs uveg. [ Quitter )

LISTE DES ERREURS RELEVEES SUR L'ECRAN
Les contrdles de saisi= présents dans ce formulaire sant imposés par les régles d= transmission &lzctroniqus du BOAMP,

Pas d'erreur

Wous &tes ici : Module de Publication Votre aVlS passe sur « Avis en
B Avis en cours cours » donc il n’est pas encore publié.

TRAVAUX DE VOIRIE

M Avis incomplet

ju;slas;i!\:pze[lsz:fi]ligc;éaljgu:::;;ence - Procédure Adaptées - original Apercu - Supprimer Vous pouvez toujours revenir sur |eS
W Avis n® 4021367 - Madifier . . . .
» Diffusion : 0 Support(s) sélectionn&(s) - A compléter renselgnements Sa|S|S en Cllquant Sur |e

Modifig : le 21 novembre 2023 16:35:23 '\ bouton « Modifier ».

Si vous n’avez plus de modifications a
apporter cliquer sur « A compléter ».
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Etape 1 : sélectionner le support que
vous souhaitez utiliser puis cliquer en
bas de page sur « Etape suivante ».

ANNULER ETAPE PRECEDENTE ETAPE SUIVANTE

Rappel des régles de publicité des marchés publics (article R. 2121-12 du Code de la commande publique)

(m] £ oniTeur [0} CILEMONITEUR (1) (_szsiiis 2 =)
https://vew.lemoniteurfr
(m]'USINE@)
= [ LUSINENOUVELLE (7)

O LARS] bitpes/ i seinanoavelle.com Attention : vous pouvez sélectionner
ooomw o . .
O © e © plusieurs supports mais chaque

https://wwar.argusdelassurance.com . . ~
ONEE o o publication sur un support a un codt.

https:// v |sa-conso.fr

Pour plus d'information sur les supports de publication de presse profassionnelle, diquez ici.

En sélectionnant ce support, offrez & votre publicité une large visibilité auprés d''une awdience
multisectorielle.

v - . Ty
O MarchésOnline ©
Pour plus d'information sur les supports de publication Web, cliquez ici.

O MBOAMP,  BoAvP ()

MES SUPPORTS DE DIFFUSION

Cette catégerie vous permet de créer de nouveaux supports de publication de votre chaix. Les conditions
commerciales sont celles appliquées par le support, gui vous adresseras direckement une facture.

> Ajouter un nouvesu support > Gérer mes supports créés

m ETAPE PRECEDENTE ETAPE SUIVANTE
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Etape 2 : compléter les champs.

Cliquer sur « Etape suivante ».

ANNULER ETAPE PRECEDENTE ETAPE SUIVANTE

Cet avis concerne un marché® : | supérieur au seuil européen v |

donnée exploitée uniguement & des fins statistiques

Publié dans le département®

Souhaitez-vous un rappel gratuit dans un autre département 7

[Aucun = | - Rappel 1
[Aucun = | - Rappel 2
[Aucun = | - Rappel 2
[Aucun = | - Rappel 4
[Aucun e :| - Rappel 5
[Aucun & :| - Rappel &
[Aucun = | - Rappel 7
[Aucun = | - Rappel 8

Critéres sociaux ou environnementaux
Vous pouvez faire apparaitre, sur le site internet des Journaux Officiels, que votre avis comporte des

critéres sociaux ou environnementaux en cochant les cases ci-dessous.
ME : ces critéres n'apparaitront pas sur votre avis dans le BOAMP Papier.

Désirez-vous faire apparaitre que votre avis comporte des critéres
D @ Sociaux

D Q environnementaux

ANNULER ETAPE PRECEDENTE ETAPE SUIVANTE
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Creéer et envoyer un avis de marche (JAL,BOAMP...) Marches Publics

Etape 3 : remplir les renseignements
demandés pour le support sélectionné.
atusion auors o suppart bt pusier un Avis T A Certaines données du compte sont

- déja pré renseignées.
e |

Marcl de salsir c-dessous les codes de votre compte BOAMP. Las informations Sscuitativas ne sant nas
orises &n campbes pour une publication su JOUE seuks.

Etape 3 : S&lection des données de Facturation

Mom dutiisateur™ Hall~

ESTCE 7 cantact. axacutionalsace. au H . TTHH H
= ! (comtact ecpongaicaceey |71 Attention : le nom d'utilisateur doit
[eeeverseeres Iz @ étre celui correspondant au compte

[z 10 poaar wndrificr la waliditd & wolre compic: BoAME| BOAMP

= S1watrs profil BOAMP mast s vallde, slinuer k2. \

Pour sccddar su ddoampts de wobnewos forisitls) OUP sur b= site du BOAME, cipues k. Pour Verlﬂer la Valldlte dU Compte
VOUS WETES PAS INSCRIT AU BDAMP  yoir ingtructions Cliquer sur « vérifier votre Compte »

Vaos coordonndes de facturation [ Valkeurs remontées du profll par défaut) i

Données de facturation

Dlacge de Profil” Tva Intracammunautalne ) Attention .

| Cholsisser une clacse d= profit... > | i

Chanus ol nan

smer _ - la classe profil doit étre renseignée
| f

: Consaryar oag Janndss pour mes futunss JERUSION. . , .
Pouria facturation du support BOAMF. \ - une fois le SIRET compléter, cliquer

_— " sur « vérifier le SIRET » pour passer a
: = la facturation sur Chorus (OUI).

Numéra Jangagament

- un code service doit étre renseigné

[Zrawms im zmur wdrifiar Iz valiind dza dzmmdad

- un numéro d’engagement doit étre
renseigné (ex : n° de procédure).

Vaos coordonndes de facturation [ Valkeurs remontées du profll par défaut) i

e 245, o i o 8 et 2 e e i e i e 2 Champ devant contenir entre 3 et 50
—_— 1= ] - i s, vt .+ e camimans caractéres.

[ | -&n taur, mie, zane [ mx. : Z.A. Descarts

P <] - sourmin o v .« 17 s s - la dénomination doit étre compléter
| | E] - seammian spéciaie de dtrmution, oF, Neu-dt / ex. ; 88 22 ainsi que I'adresse

;l:::l;:l:l | |~:1 :;'\Eaususa @

Cliquer sur « Terminer ».

o | evwe méctomre | remminé |
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ACHETEUR-01

Creéer et envoyer un avis de marche (JAL,BOAMP...)

Vous &tes ici - Module d= Publication

Nouvel avis

Avis publiés

: 1 Support(s) séiectionné(s) -

rence - Procédure Formalisée - origing

000 =urss - Modifier

Modifier

v Avis prét a publier

PUBLIER L'AVIS
Apercu - ﬁg‘q."m:’\

Als®ce

Marches Publics

Une fois les  renseignements
complétés, Un bouton « Publier
I'avis » est disponible.

Cliquer dessus.

¢ Se renseigner au préalable auprés
des prestataires pour le tarif des
supports de publication.

Vous &tes ici : Mcdule de Publication

ACHAT DE MATERIEL
Avis d'Appel Public & la Concurrence
Seuil : Avis d= marchés < 90 000 =uros
Avis n°2008262

e - Pri

océdur

e Formalis

Transmis pour diffusion : le 26 février 2014 16:50:46 - Voir I'sccusé d'émission

ée - Document origina

Diffuseur

Statut de publication

Date

Un nouvel onglet s’ajoute dans lequel
l'avis apparait « émis » et ou vous
pouvez suivre 'évolution du statut de
la publication :

o Avis émis

e En cours de validation
e En cours de publication
e Avis publié

BOAMP Avis émis 26/02/2014 16:50:46

Une fois la transmission faite au SHAL, vous devez rattacher votre avis
de publicité pour qu'il soit visible coté entreprise (cf. étape 1. Ajouter un
avis de marché en piéce jointe sur Alsace Marchés Publics).

Attention : il est conseillé de se
rendre sur Mes Avis du compte
BOAMP afin de vérifier qu'aucune
erreur n'apparait sur votre formulaire et
que l'avis est bien passé.

Quelque soit le mode de publication de vote avis de publicité, cliquer ensuite sur « retour » en bas de
la page pour retourner au tableau de bord de votre consultation et mettre en ligne votre consultation.
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