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Paramétrer Mon Compte Personnel

Mis a jour le 6 décembre 2023
Profil utilisateur : Acheteurs

Nombre d’étapes : 1
1. MON COMPLE PEISONNEL........c.cocuiieiciieeiceccieee ettt enne

RECOMMANDATIONS AVANT DE DEMARRER

— Privilégier les navigateurs suivants : Firefox, Chrome

— Démarrer Mon Assistant Marchés Publics en cliquant sur le raccourci bureau lorsque vous allez sur la
Plateforme AMP

BESOIN D’AIDE

— L’ensemble des pas-a-pas actualisés Alsace Marchés Publics sont téléchargeables sur
https://www.alsacemarchespublics.eu/

— Consulter notre foire aux questions sur hitps://www.alsacemarchespublics.eu/

— Adresse email support : contact@alsacemarchespublics.eu
N° support Alsace Marchés Publics : 03.69.49.39.10 (du lundi au vendredi de 9h a 12h / 14h a 17h)
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1.Mon Compte Personnel
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Glisser la souris sur son identifiant
(en haut a droite de la page) et
cliquer sur « Mon compte ».

Mon compte personnel

Entité : CEA - Collectivite eu

nne d'Alsace
Service : CEA - Collectivité européenne d'Alsace

A Mes coordonnées [ Mes alertes électroniques

@ Mes préférences "Licu d'exécution”

AR Mes comptes associés

Compléter / vérifier les différents
champs surlignés en jaune sur la
capture écran.

Mon compte > Mes coordonnées

Identification

NOM : * =

Prénom : * |.-‘-.-:|mr

Service CEA - Collectivité européenne d'&lsace
Téléphone [

Télécopieur [

Adresse électronique «* |s|..ivi mpe@atexo.com

Coordonnées d'authentification

ldenfifiant zdmin_cea

Mot de passe : * |

Confirmer le mot de passe : * |
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Dans le champ « Mes
coordonnées » compléter les
champs.

Attention : la plateforme n'accepte
qu'une seule fois une adresse mail.
Vous ne pourrez donc pas metire
votre adresse personnelle a la fois
sur le compte administrateur et sur
votre compte personnel.

Privilégiez une adresse mail
génerigue  pour le  compte
administrateur et en cas de besoin,
plusieurs « agents » peuvent étre
créés avec leur  adresse
personnelle.

N'oubliez pas d’enregistrer a la fin
de votre saisie !
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lertes Electroniques

Dans le champs « Mes alertes
L'application propose un envoi automatique de courrier électronique (alerte) aux Agents pour certains événements. Il est possible, Agent par Agent, de définir les alertes 4 recevoir :
électroniques », compléter les
.
" Seul nsultations favorites font lobjet des alertes it =
Vos nt medifiables consultation par consultati

items selon vos souhaits et
enregistrer.
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nsultation suivie (dépassement de la date limi is) avec synthése des retraits et dépols

]

‘un message sollicité d'entreprise sur une consuttation suivie

Les consultations que vous allez
créer seront automatiquement
mises en statut favoris (étoile
jaune).

&

question posée par une entreprise sur une consu

[E

Tggm:
505G

Alertes

événements divers

mon compte Agent

4 Annuler Enregistrer p

B5Lv770] L TEST V110 E— Vous pourrez toujours ajouter la

T - consultation en favoris depuis le
tablau de bord de votre procédure

Objet : JL TEST V7.7.0 . )z . . .

Dpjkppc d'offres ouvert | ) Services | 88 Allotie | 2 \E\ en Cllquant Sur | et0||e qUI deVIGndra

jaune.
& Retraits (0) | ® Questions (0) | . Dépéts (0)

£ 29/07/2022
16:00

Si les agents sont paramétrés en « invités permanents » sur toutes les consultations, toutes les procédures

seront en favoris par défaut y compris celles que vous n'avez pas élaborées. (cf. guide « Créer un compte
agent et gérer ses habilitations »)

Les alertes choisies seront réceptionnées sur l'adresse mail renseignée dans la rubrique « Mes
coordonnées » et seront valables uniquement pour les consultations ayant le statut « favoris ».

Mon compte personnel

Entité : CEA - Col u:‘.ii‘tL\Au_ﬁcpée'wm ::’Ars;:ruz DanS « Mon Compte personnel » Se
Service : CEA - Collectivité européenne d'Alsace
rendre dans « Mes préférences —
A Mes coordonnées [0 Mes alertes électronigues @ 'Mes préférences "Lieu d'exécution” PR Mes comptes associés . y y .
Lieu d’exécution ».
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Mon compte > Mes préférences "Lieu dexécution” Cl|que|" Sur « Détaillediter » pour
sélectionner le lieu d’exécution.

Mes préférences "Lieu dexécution”

{87) Bas-Rhin, {88} Haut-Rhin

Sélectionner par département ou
région, glisser la souris sur le(s)
lieu(x) souhaité(s), cliquer,
enregistrer votre sélection et valider.

[ Enregistrer ma sélection dans mes préférences

La rubrique « Mes comptes
Mon compte > Mes associations associés » concerne les agents qui
mettent en ligne des procédures
marchés pour le compte de

Liste des comptes associés

Gestion des associations du compte suivant :

NOM Prénom CEA Admin plusieurs entités dont les services

Identiﬁanil: . de"nin_cea Sont mutuallSéS

Adresse electronique suivi.mpe@atexo.com

Entité publique Collectivité européenne d'Alsace

Service CEA - Collectivité européenne d'Alsace Exemgle La Communauté de
Ce compte est le compte principal des comptes secondaires suivants: communes de X a mUtualiSé |es
Aucune association de ce type pour ce compte: Services avec |a commune Y iI est
Ce compte est le compte secondaire des comptes principaux suivants : possib|e pour |es agents d’avoir un
Aucune association de ce type pour ce compte. Compte (1 identifiant + 1 mot de
Retour passe) pour accéder aux deux

comptes (celui de la communauté de
communes et celui de la commune).
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