ENTREPRISE-01 A lS@ Ce

Marches Publics

Création et paramétrage d’un compte entreprise

Mis a jour le 22 novembre 2023
Profil utilisateur : Entreprise

Nombre d’étapes : 3
1. Créer Un COMPLE ENITEPIISE. ......cvcveveeeeiececieeeee ettt ettt bbbt b b senne

2. Parametrer le COMPLE ENIIEPIISE ....c.v.viveeiicce et nens
3. L COMIETOM ... bbb b

RECOMMANDATIONS AVANT DE DEMARRER

— Privilégier les navigateurs suivants : Firefox, Chrome

— Démarrer Mon Assistant Marchés Publics en cliquant sur le raccourci bureau lorsque vous allez sur la
Plateforme AMP

BESOIN D'AIDE

— L’ensemble des pas-a-pas actualisés Alsace Marchés Publics sont téléchargeables sur
https://www.alsacemarchespublics.eu/

— Consulter notre foire aux questions sur https://www.alsacemarchespublics.eu/

— Adresse email support : contact@alsacemarchespublics.eu
N° support Alsace Marchés Publics : 03.69.49.39.10 (du lundi au vendredi de 9h & 12h / 14h & 17h)



https://www.alsacemarchespublics.eu/
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1.Créer un compte entreprise

SIREN/SIRET

Pays

Identifiant

NOUVEL UTILISATEUR ?

Inscrivez-vous !

Entreprise (établissement) en France

Entreprise non établie en France

Sélectionnez

Connectez-vous sur la plateforme :

https://plateforme.alsacemarchespu
blics.eu/entreprise

Dans I'encart « Nouvel utilisateur »,
pour toutes les entreprises basées
en France, ne renseigner que le
SIRET.

Si votre entreprise est basée hors
de France, compléter les champs
sur le Pays et l'identifiant.

Man compte entreprise

Ralsan sociale :

Cocle APE / NAF FNACE -

Forme juridiique :

Etablissement

Mombre de résultats: 2
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Code Stabissement = Woies
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|-
32
= %
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CP = Ville

Une nouvelle fenétre s’ouvre.

Soit vous trouver directement vote
établissement, soit vous pouvez
ajouter un établissement.


https://plateforme.alsacemarchespublics.eu/entreprise
https://plateforme.alsacemarchespublics.eu/entreprise

ACHETEUR-01 AlS@ Ce

o . : : Marches Publics
Création et paramétrage d’un compte entreprise

MONCOMPTEPERSONAEL Compléter les données du compte
Mes informations personnelles personnel et enreg|strer

Nom™: Teléphane*:

Votre compte est créé, il ne reste
plus qu’a le paramétrer (voir étape
Adresse Electronique” S U i Va n te) .

Prénom™: Fax:

Mes informations d'identification

& Penser a bien noter votre

Identifiant*:

identifiant et mot de passe qu'il
faudra renseigner lors de chaque
ottt connexion a la plateforme.

passe.”:

Mot depasse™:

i b L'adresse électronique

renseignée sur votre compte
personnel réceptionnera les
échanges entre I'entité passant le
marché et votre établissement.
Vous y recevrez également les
alertes si vous en avez
paramétrees.

& Privilégier des adresses mails

génériques.
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2.Paramétrer le compte entreprise

Mon compte

Bienvenue TESTAGNES TESTKRACK

Vous étes Utilisateur de I'entreprise
Vous tes rattaché 3 |'établissement

Si vous n'étes plus rattaché 3 cet établissement, rendez-vous dans |a rubrique "Mes coordonnées".

Gestion des comptes

& Messervices

& Mon compte personnel

> Mescoordonnées
> Supprimer mon compte personnel

> Mes recherches et alertes
> Mes réponses

> FluxRSS

> Mon panier

&£ Se préparer a répondre

> Tester la configuration de mon poste
> Consultation de test

Rester sur la page ou déconnectez-vous
puis reconnectez-vous sur la plateforme
avec l'identifiant et le mot de passe
précédemment renseignés.

https://plateforme.alsacemarchespublics.

eu/entreprise

Mon panier v | Annoncesv | Signaturev | Aidev | Sepréparer a répondre ¥

Accueil © Mon compte

Mon compte

Bienvenue MARC PASSET

Vous étes de lentrepri

Vous étes rattaché a I'établissement 00019, 1rue delarue, 75001 Paris.

Si vous n'étes pls ttaché 3 cet établi

dans|a rubrique " M

& Mes services

& Mon compte personnel

> Mes coordonnées
> Supprimer mon compte personnel

> Mes recherches et alertes
> Mes réponses

» FluxRSS

E Compte de mon entreprise > Mon panier
? Identification dusiége social

> Description dactivité

> Espace documentaire - Coffre-fort Entreprise

& Sepréparer a répondre

> Tester la configuration de mon poste
> Consultation de test

4 Utilisateurs de mon entreprise

> Listedes utilisateurs

¥ Listedes événements utilisateurs
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A tout moment, vous pourrez modifiez
vos coordonnées ou supprimer votre
compte personnel et en créer un
nouveau.

Avant tout dépdt, il est conseillé de
tester la configuration de votre poste (2
chemin d’accés) et d'installer Mon
Assistant Marché (Cf. guide Mon
assistant Marché Public) nécessaire a la
signature électronique des documents.
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& Sepréparer i répondre

¥ Tester Lyconfiguration de mon posta

¥ Cordullation de et

Accueil  Tester la configuration de mon poste

Etat de Mon Assistant Marchés Publics

Lapplication Mon Assistant Marchés Publics est lancée sur votre poste, et est préte 3 I utilisation.

Test de la configuration de votre poste

Cetts

> Systéme d'exploitation

> Mon Assistant Marchés Publics
> Accés au magasin de certificats
> Version du navigateur Web

> Communication avec le serveur

Retour

la ise €l i 'une réponse :

Als®ce

Marches Publics

Cliquer sur « Tester la configuration de
mon poste ».

Une nouvelle fenétre s’ouvre, cliquer sur
« Lancer le test de configuration de mon
poste ».

# Mon Assistant Marchés Publics rec (1.4.3)

Mon Assistant Marchés Publics
ATEXO - Version 1.4.3

L
aQ

Accueil

Options avancées

Applications

Applications et outils locaux

&

Signature électronique

Date de lancement de ce traitement : 26/01/2022 - 11:06:15

Analyse des prérequis techniques
Prérequis
Systéme d'exploitation
Mon Assistant Marchés Publics

Acces au magasin de certificats

Résultat

Traitements distants
Traitements lancés par le profil acheteur

@  Testdela configuration utilisateur
[ Début : 26/01/2022 - 11:06:15

Version du navigateur Web

Communication avec le serveur distant

@ Communication établie

Fin : 26/01/2022 - 11:06:18

° Résultat

Accueil | Tester la configuration de mon poste

Etat de Mon Assistant Marchés Publics

Lapplication Mon Assistant Marchés Publics est lancée sur votre poste, et est préte 3| 'utilisation.

Test de la configuration de votre poste

Cett iagnosti devérifiersi
> Systéme dexploitation
> Mon Assistant Marchés Publics
> Accés au magasin decertificats
> Version du navigateur Web,

> Communication avec le serveur

Mis & jour le 24 novembre 2023

La configuration de votre poste utilisateur respecte les prérequis techniques de la plateforme

TERMINER ET FERMER

© Lancerle test de configuration de mon paste

L’outil « Mon Assistant Marchés
Publics » se lance pour tester la
configuration.

Dans le cas ou vous avez des messages
rouges, rapprochez-vous de votre
service informatique.

Tous les messages sont verts vous
pouvez cliquer sur « Terminer et
Fermer ».

Cliquer sur « retour ».
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Dans la partie « Options » vous pouvez

paramétrer des recherches, et vous
créer des alertes.

4 Messervices

» Mesrecherches et alertes
> Mesréponses

¥ FluxRSS

> Mon panier

Cliquer sur « Mes recherches et

L Mes services alertes ».
» Mesrecherches et alertes
> Mesréponses Une nouvelle fenétre s'ouvre.
» FluxRSs
» Mon panier

Cliquer sur créer.

Accueil ~ Mesrecherches ' Gestion de mes alertes et recherches sauvegardées

Recherche avancée
Recherche multicritéres ~
Votre recherche peut porter sur
Reff'ffﬁ'_‘f_"j’_"‘_‘f‘f"ﬁj T — différents critéres ou un seul.
Entité publiaue Compléter les champs que vous

souhaitez.

Recherche par autocomplétion

Recherche dans une liste

Référence

Type d'annonce

Annonce de consultation

Type de procédure
-—Tous les types de procédure — w

Catégorie principale

-—Toutes les catégories — w
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CodeCPV: Compléter les dates en prévoyant une

Mot(s) cl&(s) ou code CPV v . Lo ,
I, 7 %o éionée (o1 20%9)
Recherche par date

Date limite de remise des plis

Entre le etle

26/01/2022 i 26/07/2022 5]
Date de mise en ligne
Entre le etle
26/07/2021 B 26/01/2022 as)
Effacer les critéres de recherche Cas 1 y VOUS Cliquer Sur « Lancer Ia
recherche » : une nouvelle page s'ouvre
avec la liste des marchés

correspondants a votre recherche.

Sauvegarder la recherche )
Cas 2 : vous cliquez sur « Sauvegarder

la recherche » : une fenétre s’ouvre.

Mom * Peinture
Vous pouvez vous créer vos alertes.
[Recherche sauvegardée
Alerte - Compléter le nom (mot clé
Je souhaite recevoir I'alerte: correspondant a votre alerte)

(®) Tous lesjours () Toutes les semaines (7)) Désactiver temporairement
- Cocher la case « Alerte »

Je souhaite recevoir l'alerte au format :

@ HTML () Texte - Sélectionner la fréquence et le format

de l'alerte

Cliquer sur enregistrer.
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Lorsque vous retournerez sur « Mes

recherches et alertes », vous disposerez

Mes services .
& de la liste de toutes vos alertes.

¥ Mesrecherches et aleries

: e reponses Vous aurez la possibilité de lancer une
» Mon panier recherche a partir de cette fenétre mais
it/ Mesrcherces | Getiondemes e st recherches amegrtis ‘/ attention aux dates renseignées dans
Mes lertes et recherches saovegardécs I'alerte. A tout moment vous pourrez
s modifier les dates ainsi que tous les
pemre & oo autres champs en cliquant sur le crayon

h
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3.Le coffre-fort

Depuis valre comple | Geston des

comptes, vous accédez a I'espace
documentaire — coffre-fort Entreprise.

& Mon compte personnel

¥ Mes coordonnées
» Supprimer mon compte personnel

ourrez y stocker des documents
qui seront accessibles aux acheteurs

% Identification dusiége social / pour lesquels vous répondez a une
» Description d'activité .
¥ Espace documentaire - Coffre-fort Entreprise consultation.

&% Utilisateurs de mon entreprise

B Compte de mon entreprise

Il ne sera plus nécessaire de remettre
> Liste des utilisateurs ces piéces dans le dossier que vous
> Liste des événements utilisateurs ,

déposerez sur la plateforme.

il o e o [ a | a Les différents boutons vous permettent
cotr prov—— de modifier, visualiser, supprimer ou
ajouter un document.

T Coté acheteur, I'application Local Trust
S re—r———————r MPE permet la récupération automatisée
o S et ranr s i atso | [ des attestations d’'une entreprise ayant
e e =E n candidaté a une consultation
o directement auprés des administrations
Attestation de vigiance URSSAF - & Télécharger 09/10/2023 n ConCe rnées .
Carte professionnelle FNTP - Non disponible ﬂ
Attestation CNETP - Non disponible ﬂ . . .
(o] Ex : attestation fiscale, certificat
Attestations - Etablisseme: :\Is . Mis & jour le Actions Qualibat, etC. B
Certificat Qualibat - Non disponible n
Attestation de cotisation retraite ProBT - Non disponible n
Cotisation employeur MSA - Non disponible n

Pour les guides d'utilisation privilégier les guides disponibles sur le site
https://plateforme.alsacemarchespublics.eu/entreprise
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