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Pour apposer une signature électronique sur un document,
connectez tout d'abord votre clé de signature sur votre poste.
Puis ouvrez « Mon Assistant Marchés Publics » et sélectionnez
« Signature électronique ».

Mon Assistant Marchés Publics Signature électronique
ATEXOD - Version 151 Signer dlecironiquement un document au formal PAJES, CAJES, ou XAJES
F ] Accusil

Options avancée . X
X e Informations préalables

Applications

Applications ef oulils locaux

Avant d'utiliser Foutil de signature, nous vous imatons & vénfier que votre certificat de signature est
o bien accessible

Les jetons de signature générés sont automatiquement enregistrés dans le méme dossier que le
o Signature dectionique fichiar signé

Traitements distants

Traements lances par ke prosl achateur

a ETAPE SUIVANTE >

Suivez les instructions fournies par l'assistant et cliquez sur «
étape suivante » aprés chacune d'entre elles.

Mon Assistant Marchés Publics Signature électronique
ATEXO - Version 1.5.1 Signer dlectroniguement un document au format PAJES, CAJES, ou XAJES
L Accuall

N it Informations préalables

Applications Avant d'utiliser I'outil de signature, nous vous invitons a vérifier que votre certificat de signature est
Applications et outils locaux 0 bien accessible.
Les jetens de signature générés sont automatiquement enregistrés dans le méme dossier que le

& Signature électronique fichier signé.

Traitements distants
Tratemenis Linces par e profil scheteur

° Test de la configuration utilisateur
Début ; 07/11/2024 - 12:06:06

Fin; 07/11/2024 - 12:06:06

a ETAPE SUIVANTE >
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Lors de cette étape, vous avez la possibilité d'ajouter plusieurs
documents afin de les signer simultanément.
Une fois que vous avez ajouté les documents a signer, cliquez sur

« Etape suivante ».

Mon Assistant Marchés Publics Signature électronique

ATEX( - Version 1.5.1 Signer électroniguement un docurment au format PAJES, CAAES, ou XAJES

&  Accusil _
© 0 o 0o o

Options avancées ichi a si
Q s avan Fichiers a signer

Veuillez sélectionner be ou les fichiers 3 signer électroniquement

Applications

APplalions ¢l Sulils locaux

Fichsesis) & signer Format de signature

[ AE_ENTREPRISE_24000,p0f (179,06 KS) PAJES s

AJOUTER UN FICHIER @

Traitements distants

Trai

| ¢ ETAPE PRECEDENTE ETAPE SUIVANTE >

préalablement enregistrés au format PDF. Par défaut, le format
de signature doit étre PAdES (PDF). Si ce n'est pas le cas, cliquez
sur la fleche a cété du format de signature pour le sélectionner.
N'oubliez pas de respecter le format exigé par l'acheteur.

a Il est recommandé de signer des documents qui ont été
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Sur cet écran, vous verrez vos différents certificats de signature
disponibles (si vous en possédez plusieurs). Sélectionnez celui qui
correspond a un niveau de signature conforme pour les marchés
publics, puis cliquez sur « Etape suivante ».

Mon Assistant Marchés Publics Signature électronique

ATEX(O - Version 1.5.1 Signar éectroniquement un document 3u farmat PAJES, CASES, ou XAJES

L. Aecusil

e ¢ 6 0 o

Sélection du certificat électronique

Veuillez sélectionner be certfical Electronique a uliliser pour signer les fichiers sélectionnés

XQ Options avancées

Applications

Apeications #l culls loeasy Cermificatis) disponibiags) Date daxpiration

Prénom.Nom du signataire
Emettewr : ChamberSign France CA3 NG Qualified eiD

¢ ETAPE PRECEDENTE ETAPE SUIVANTE 3

Sur I'écran suivant, saisir le code secret du certificat dans la sur-
fenétre qui s'affiche.

Mon Assistant Marchés Publics Signature électronique

ATEX(D - Version 1.5.1 Signer électroniguement un document au format FAGES, CAJES, ou XAZES

" Aceusil

Signature des fichiers

Signature &ecironikque des fichiers sélectionnés

9, Options avancées

Applications [ Stcuritt Windows X
Applcations ef culils locaux
Carte a puce
Signature dectronl
L . et Entrez votre code confidentiel.

Traitements distants Fode r
rafements 13 g ST PO pf

La touche Varr maj est active.

Cette sur-fenétre permettant de saisir le code secret du certificat
peut se trouver dans la barre des taches.
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Une fois la signature apposée sur 'ensemble des documents, un
dernier écran récapitule I'ensemble des documents signés. |l
vous suffit alors de cliquer sur « Terminer et fermer ». La version
signée des documents sera automatiquement créée dans le
dossier ou vous avez importé la version non signée.

Mon Assistant Marchés Publics Signature électronique

ATEX( = Version 1.5.1 Signer dectroniguement un docurment au format PAJES, CASES, ou XADES

no e © ©¢ ¢ © ©

Opion cius )
h e Confirmation

Applications La signature électronique des fichlers sélectionnés s'est terminée avec succés.
Apphealions ¢ eulil kot W » Nombre de fichiers & signer @ 1
» Nombre de fichiers signés avec succés : 1
] Signature dectronique

Fichies(s] pénénis)
Traitements distants

& Fichier source : AE_ENTREPRISE_24000 pdf
Traftements lancés par ke proll achebewr

Ly Format de signature : PASES
Ly Fichiar ginint ; AE_ENTREPRISE_24000 - 20250120141834 - Signature 1 pa?
Ly Répertoire de destination ; C\Wisers) 'Deskiop

~* TERMINER ET FERMER
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SUIVEZ LES GUIDES !

@ VIDER LE CACHE DE SON NAVIGATEUR

(2) CREER ET PARAMETRER SON COMPTE

(3) INSTALLER L’APPLICATION MON ASSISTANT MARCHES
(4) POSER UNE QUESTION SUR UNE PROCEDURE

(5) L'ESSENTIEL SUR LE DUME

L’ESSENTIEL SUR LA SIGNATURE ELECTRONIQUE

)

A SIGNER UN DOCUMENT ELECTRONIQUEMENT

(8) DEPOSER UNE OFFRE

BESOIN DE PLUS D’AIDE ?

e Tous les guides actualisés d'Alsace Marchés Publics sont disponibles en
téléchargement sur https://www.alsacemarchespublics.eu/aide

« Notre équipe est a votre disposition du lundi au vendredi de 9h a 12h et de
14h a17h au 03 69 49 39 10 ou par e-mail a I'adresse suivante :
contact@alsacemarchespublics.eu

Pour une expérience optimale, il est conseillé d'utiliser Firefox ou

° Chrome comme navigateurs. Pensez également a vider le cache
de votre navigateur aprés chague mise a jour de la plateforme.
La marche a suivre est décrite dans le guide N21.
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