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A. Tout savoir sur le DUME

Qu'est-ce que le DUME ?

Le Document Unique de Marché Européen (DUME) est un formulaire a
compléter par une entreprise souhaitant participer a un marché public. Il sert
d’auto-déclaration sur sa situation financiéere, ses compétences et sa capacité
a prendre part a la mise en concurrence. Il remplace les formulaires de
candidature classiques tels que le DC1 et le DC2.

Quels sont ses avantages ?

L'entreprise voit ses démarches allégées au stade de la candidature. Le DUME
peut étre réutilisé pour d'autres mises en concurrence. L'entreprise doit
simplement s'assurer que les informations fournies sont toujours a jour ; les
informations relatives au marché pour lequel elle candidate devront
correspondre a la procédure concernée. Le DUME est de plus valable pour
soumettre une candidature a n'importe quel marché dans toute I'Union
européenne.

Est-il obligatoire ?

L'utilisation du DUME n'est pas obligatoire. Les acheteurs ne peuvent pas
refuser la présentation d'une candidature d'une entreprise sous la forme d'un
DUME.

Quelles informations contient le DUME ?
Le DUME se compose de cing parties:
e les informations relatives au marché public et a 'acheteur public,
e lesinformations sur I'entreprise candidate,
e les motifs d'exclusion du marché public,
e les criteres de sélection définis par I'acheteur,
e |a déclaration sur 'honneur du candidat attestant du respect des deux
points précédents.

Comment créer un DUME ?
L'entreprise peut créer son DUME de deux manieres différentes :

e via la plateforme de dématérialisation de I'acheteur dans certains cas.
Cette possibilité est offerte par Alsace Marchés Publics (voir la partie B de
ce guide),

e via l'utilitaire « Service DUME » qui est accessible sur le portail Chorus Pro.
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B. Générer son DUME via la plateforme

Les consultations proposant le formulaire DUME sont identifiées
par une l'icéne bleue.
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Depuis I'onglet « Dépot », apreés avoir choisi votre réle (en
groupement ou non) et les lots auxquels vous désirez répondre,
sélectionnez « La candidature avec un DUME ».

Etape 3: Sélection du mode de candidature

a ®  Candidature ave um DUME (Dociment Uniqua de Marché Europden) i

Ce mode de candidature e3t proposé sulte § une inktlative de la Commission Eurcpdenne visant 3 rédulre les lourdeurs sdministratives, Le DUME remplace les
documents de candidature de type DC 1 DCZ.. et peut dtre rbutilicd pour candidater 3 dsutres prockdures.
Lt formutalre DUME 31 3 compliter en ligne avant de jolndre sonoffre.

A Le DUME p 4 L adté pré-rempll par 'schatess,
Je souhaite

® Renseigner mon DUME en ligne ()
Cl — ek e

) Fossrnir mon DUME en plice libre (s format XML

O Candidature standard

Ce mode de candidature prrmet de dposer un pll de manbire standard:les documants de candidature (wmmples : DC L DC2.) sont 3 déposer enplices libres 4 Nétape
subvante de réponse § L conuitation.

Etape 4: Déclaration du groupement
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Pour générer le DUME sur la plateforme, cliquez simplement sur

le bouton « Compléter et valider mon DUME ».

Etape 3: Sélection du mode de candidature

®  Candidature sved un DUME [Document Unique de Marché Européen)
Cemode de i £ suite 3 une inftiative dela Eurepdenné visant § réduire les lourdéurs administratives. Lé DUME rémplace les
documeénts de candidature deé type DTL, DCZ_ ét peut #tre réutilisé pour candidater 3 dautres procédures.

Le formulaire DUME est 3 compléter en ligne avant de joindre son offre.

slider au moment du dépbt de |a réponse

DUME en brou vant dh

@ est possible d'enee

§1 Le DUME proposé dans I cadre de cette consultation a €0 pré-rempli par Facheteur,

Je souhaite

a ® Renseigner mon DUME enligne ()

A Vou

O Fournir man DUME en piéce libre (3w format XML)

O Candidature standard
Cemode de candidatiore permet de déposer un pi de maniére standasd | les documents de candidature (eemples | DCL DC2.) sont 3 déposer en pidces libres B Iétape

suivante de réponse & la consultation.

Si vous sélectionnez cette option, cela indiguera que vous avez
créé un DUME en dehors de la plateforme. Il vous suffira de
I'ajouter a vos autres documents.

Etape 3: Sélection du mode de candidature

& Candidature avec un DUME (Document Unigue de Marché Evsopéen)
e cle [ C wisant & réduire les lourdeurs administratives. Le DUME remplace bes

# didater § dautres p

Ce mode die candidature es2 proposé suite 3.

dotuments de candidature de type DC1, DC2...
Le formulaire DUME est 3 compléter en figne avant de joindre son offre.

# peut #4
B

DUME &n brc alicher aU moment du dépdt d

v Le DUME proposé dans le e adre de cette consultation a été pré-rempli par Facheteur.

Je souhaite :

® Renseigner mon DUME enligne 1)

A

a O Fournir mon DUME en pidce libre (au format XML)

Candidature standard
un ph de maniére standard : les documents de candidature (exemples | DCL DC2..) sont & déposer en piéces libres & N'étape

Ce moge o & permet de dé
suivante de réponse & la consultation.
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La rubrique « Options avancés » permet :
e rechercher et importer un DUME d'une réponse antérieure en
indiguant simplement la référence du DUME souhaité,
e enregistrer a tout moment son DUME au format brouillon et
le télécharger en PDF ou XML.

DUME a renseigner

Q, Rechercher et repartir du DUME d'une réponse précédente
A at "z une fois t o , ME peut &t egist neg teréponse veul B Télécharger mon DUME au format PDF

& Télécharger mon DUME au format XML
() Les informations renseignées dans ce DUME sont exactes, et peuvent étre utilisées dans e cadre de maréponse —

Informations générales

Référence de votre DUME : (L0100

Référence du modéle de DUME défini par l'acheteur :

O Hi:Informations A 1 Motifs d'exclusion IV: Critéres de sélection de la candidature ™ V) Finalisation

Partie |: Informations concernant la procédure de passation et de marché et le pouvoir adjudicateur ou l'entité adjudicatrice

+ |dentité del'acheteur

+ Informations relatives 3 la procédure de passation de marché

Partie |1 : Informati oncernant l'opérateur éc
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SUIVEZ LES GUIDES !

@ VIDER LE CACHE DE SON NAVIGATEUR

)
3

)

CREER ET PARAMETRER SON COMPTE

INSTALLER L’APPLICATION MON ASSISTANT MARCHES

POSER UNE QUESTION SUR UNE PROCEDURE

L’ESSENTIEL SUR LE DUME

L’ESSENTIEL SUR LA SIGNATURE ELECTRONIQUE

SIGNER UN DOCUMENT ELECTRONIQUEMENT

DEPOSER UNE OFFRE

BESOIN DE PLUS D’AIDE ?

e Tous les guides actualisés d'Alsace Marchés Publics sont disponibles en
téléchargement sur https://www.alsacemarchespublics.eu/aide

« Notre équipe est a votre disposition du lundi au vendredi de 9h a 12h et de
14h a17h au 03 69 49 39 10 ou par e-mail a I'adresse suivante :
contact@alsacemarchespublics.eu

Pour une expérience optimale, il est conseillé d'utiliser Firefox ou
Chrome comme navigateurs. Pensez également a vider le cache
de votre navigateur aprés chague mise a jour de la plateforme.
La marche a suivre est décrite dans le guide N21.
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